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1. Uvodna rijec

Postovani,

pred vama se nalazi Uputstvo za vodenje elektronskog dnevnika u osnovnim $kolama na podrucju
Kantona Sarajevo. Primjena elektronskog dnevnika je predvidena Zakonom o osnovnom odgoju i
obrazovanju (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 23/17 i 33/17).

Cilj uvodenja elektronskog dnevnika u osnovne $kole je unapredenje odgojno-obrazovnog rada u
Skoli, kao i osiguranje brze i bolje komunikacije na relaciji u¢enik-nastavnik-roditelji.

Elektronski dnevnik predstavlja aplikativni softver koji je razvijen kao bosanskohercegovacki proizvod
za potrebe digitalnog vodenja pedagoske administracije i evidencije u osnovnim Skolama na podrucju
Kantona Sarajevo. Aplikacija eDnevnik u velikoj mjeri treba da olakSsa vodenje pedagoske
administracije i evidencije u osnovnim sSkolama na podrucju Kantona Sarajevo. Digitalno vodenje
pedagoske administracije i evidencije u osnovnim Skolama na podrucju Kantona Sarajevo ima za cilj,
izmedu ostalog, i unapredenje saradnje sa roditeljima tj. njihova stalna informisanost o uspjehu
ucenika.

Elektronski dnevnik takoder omogucéava nastavnicima, razrednicima i direktorima Skola brzu i
jednostavnu izradu statistickih izvjeStaja o odrzanim ¢asovima, te informacijama o uspjehu ucéenika i

radu Skole koji se analiziraju na sjednicama nastavnickih vijeca.

Uvodenje elektronskog dnevnika u osnovne Skole na podrucju Kantona Sarajevo predstavlja vaZzan
aspekt informatizacije i digitalizacije obrazovnog sistema u Kantonu Sarajevo.

Ministrica

Mr. Zineta Bogunic s.r.
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2.UVOD

Ovim uputstvom se blize ureduju uslovi i nac¢in primjene elektronskog dnevnika u osnovnim skolama
(u daljem tekstu: eDnevnik) u Kantonu Sarajevo; medusobna prava i obaveze Ministarstva za
obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo), osnovnih Skola u
Kantonu Sarajevo i nastavnog osoblja, stru¢nih saradnika i direktora/ica u $kolama, ucenika, roditelja
uCenika u podrucju primjene eDnevnika; svi poslovi u vezi sa sadrzajem, nainom vodenja
elektronskog dnevnika, cuvanjem evidencije, rokovima za aZuriranje podataka, upravljanjem
podacima, bazom podataka i aplikacijama, nadzor nad radom eDnevnika.

Ovo Uputstvo je uradeno kao podrska primjeni elektronskog dnevnika predvidenog Zakonom o
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj: 23/17 i 33/17) i
Pravilnikom o vodenju pedagoske dokumentacije i evidencije u osnovnoj Skoli (“Sluzbene novine
Kantona Sarajevo” broj: 46/18).

Uputstvo je namijenjeno korisnicima elektronskog dnevnika prema korisnickim ulogama:
Administrator, Skolski administrator, Nastavnik, Razrednik i Direktor.

Sastavni dio ovog uputstva Cine prilozi koje korisnici koriste u skladu sa poslovima i odgovornostima
koje imaju:

e Korisni¢ko uputstvo za Administratora;

e Korisni¢ko uputstvo za Skolskog administratora;
e Korisni¢ko uputstvo za Razrednika;

e Korisni¢ko uputstvo za Nastavnika;

e Korisni¢ko uputstvo za Roditelja;

e Obrazac za imenovanje Skolskog administratora za eDnevnik — Obrazac 1;

e Obrazac za dodjelu lozinki — Obrazac 2;

e Obrazac/Zahtjev za ispravljanje ocjene/zaklju¢ne ocjene — Obrazac 3;

¢ QObrazac za upis ocjena u slucaju nepredvidenih okolnosti (pad konekcije) — Obrazac 4.

Uputstvo za vodenje elektronskog dnevnika donosi Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade
Kantona Sarajevo.

Korisnici eDnevnika pristupaju istom putem web-stranice: https://e-dnevnik.edu.ba.

Za prijavu u sistem potrebno je unijeti korisnicko ime i lozinku.
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3.0PCE ODREDBE

Pojmovi koji se koriste u uputstvu

(1) Terminolosko koristenje muskog ili Zenskog roda u ovom pravilniku podrazumijeva ukljucivanje

(2)

oba roda.
Pojedini pojmovi koji se koriste u ovom pravilniku imaju slijedeée znacenje:

Autentifikacija - postupak kod kojeg programska podrska (software - softver) ispituje da li je
opremi ili korisniku koji pristupa sistemu pristup dozvoljen.

Autentifikacija podataka - informaticki proces (procedura) kojom se ispituje da li je korisnik
(korisnikova prijava) autentican.

Autentifikovani korisnik - korisnik koji je uspjesno ,,prosao” postupak autentifikacije, tj. korisnik
kojem je sistem za autentifikaciju dozvolio pristup.

Direktor — autorizovani korisnik koji ima ulogu razrednika svakog odjeljenja u $koli, kao i ulogu
Skolskog administratora.

Dokumenti - svi dokumenti koji se koriste prilikom rada sa eDnevnikom (dopisi, tabele,
grafikoni, nacrti, crtezi i sl.).

Elektronski potpis - skup podataka u elektronskom obliku koji su pridruzeni ili su logicki
povezani s drugim podacima u elektronskom obliku, a koji sluZze za identifikaciju potpisnika i
provjeru vjerodostojnost na taj nacin potpisanog elektronskog dokumenta.

Inspekcija — autorizovani korisnik koji Salje Administratoru zahtjev za pregled elektronske
dokumentacije u Skolama, i ima ulogu kao i direktor Skole (Read Only).

Korisni¢ki racun — dodijeljeni elektronski identitet sa odgovaraju¢im pravima za pristup
resursima sistema — bilo parcijalno ili ukupnoj bazi, a u svrhu pregleda, aZuriranja ili
administriranja baze podataka eDnevnika. Svaka osoba koja pristupa bazi mora imati svoj
poseban account kojim su ujedno definisana i prava tog korisnika. Svaki korisnik eDnevnika ima
samo jedan account.

Korisnik eDnevnika — Roditeljski nivo (roditelj/staratelj) pristupa sistemu radi informisanja o
ucenickim ocjenama, vladanju i izostancima.

Korisnik eDnevnika — Skolski nivo (administrator, uprava $kole, razrednik, nastavnik) koristi
racunarsku opremu, administrira sistemom, upisuje podatke u eDnevnik, organizuje i odrzava
bazu podataka.

Lozinka (password) — jedinstvena kombinacija slova, brojeva i znakova koja sluzi kao kljuc za
pristupanje nekom account-u (korisni¢kom ra¢unu/nalogul).

Ministarstvo/Administrator — autorizovani korisnik sa najvis$im ovlastima za rad sa racunarima i
programom eDnevnika, s ovlastima pristupa racunaru kao samostalnoj radnoj jedinici ili kao
jedinici na mreZi, a za potrebe administriranja i uvida u informacioni sistem eDnevnika, te
nadzora i upravljanja racunarskom i mreZznom opremom koja se koristi u svrhu pravilnog
funkcioniranja eDnevnika.

Nastavnik — autorizovani korisnik sa ovlastima za rad na nivou predmeta i odjeljenja u kojem
predaje.

m) Poruke — sistem slanja i primanja poruka unutar web aplikacije eDnevnik izdmedu dva ili vise
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korisnika unutar jedne Skole.

Razrednik — autorizovani korisnik predmeta kojeg predaje i aktivnost odjeljenja u kojem je
razrednik.

Strucni sradnik — sekretar, pedagog, psiholog, bibliotekar, socijalni radnik — je autorizovani
korisnik koji ima moguénost uvida u sve odjeljenske knjige na nivou skole (Read Only).

Skolski administrator - autorizovani korisnik sa ovlastima za rad sa racunarima i sistema
eDnevnika, s ovlastima pristupa svim eDnevnicima na nivou Skole, koordinira sa direktorom
skole, nastavnicima i roditeljima ucenika.

Uputstva eDnevnika — Korisnicka uputstva za sve korisnike se nalazi na pocetnoj stranici web
aplikacije eDnevnika u (PDF) fajlu i/ili video formatu.

Nacin prikupljanja podatka o uceniku za evidenciju eDnevnika

Liéni podatak o uceniku se prikuplja u skladu sa ¢lanom 46. Zakona o osnovnom odgoju i
obrazovanju (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.: 23/17) i ¢lanom 103. Zakona o
srednjem obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.: 23/17).

Licni podatak is stava (1) se automatski prenosi iz informacionog sistem EMIS Web u
eDnevnik.

Nadzor — ministarstvo, direktor, inspekcija

Ministarstvo ima pravo nadzora nad svim elektronskim dnevnicima svih skola i aktivnostima
svakog korisnika o ¢emu vodi evidenciju u sistemu.

Direktor je duzan da vrsi nadzor nad svim elektronskim dnevnicima i aktivnostima svakog
razreda.

Inspekcija 3alje zahtjev Administratoru nakon ¢ega ¢ée dobiti jednokratnu lozinku za pristup
odabranoj skoli. Obavijest o pristupu odabranoj skoli, inspektor ée dobiti na svoj validirani e-
mail, a direktor ¢e dobiti obavijest o pregledu dokumentacije. Detaljan postupak je opisan u
korisnickom uputstvu za inspekcijski nadzor eDnevnika.

Uloga Ministarstva

Ministarstvo ima funkciju Administratora i upravlja sistemom elektronski dnevnik.
Ministarstvo upravlja i dodjeljuje pristupne podatke za Skolske administratore i inspekcijski
nadzor.

Administrator dodjeljuje pristupne podatke za Skolskog administratora nakon sto Skola
dostavi Rjesenje o imenovanju Skolskog administratora za eDnevnik ministarstvu.
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Ministarstvo vodi, definiSe, organizuje poslove i aktivnosti vezane za funkcionisanje
eDnevnika u Kantonu Sarajevo, i to:

organizuje sistem prikupljanja podataka kroz EMIS sistem;

organizuje upravljanje i upravlja prikupljenim podacima;

propisuje, nalaze Skolama i samostalno izvrSava aktivnosti potrebne za pravilno
funkcionisanje i upotrebu eDnevnika;

poduzima aktivnosti i propisuje mjere za zastitu sistema eDnevnika;

periodi¢no obucdava nove administratore, organizuje dodatne obuke u slu¢aju unapredenja
sistema eDnevnika;

obezbjeduje podrsku pismenim i usmenim putem kako bi proces funkcionisanja i upotrebe
eDnevnika tekao bez zastoja.

Uloga skole

Skole su duzne da vode eDnevnik, odnosno da vrie sve potrebne radnje za funkcionisanje
sistema eDnevnika u skladu sa Zakonom i Uputstvom za vodenje eDnevnika.

Skola je duzna tehnicki i kadrovski osposobiti radnike (nastavno osoblje i stru¢ne saradnike)
do nivoa koji obezbjeduje nesmetano funkcionisanje primjene eDnevnika, te pravilno i
potpuno unosenje svih podataka potrebnih za potpuno vodenje eDnevnika.

Za pravilno funkcionisanje eDnevnika $kole su duzne da se pridrzavaju uputstva za vodenje
eDnevnika koja se nalaze na sistemu eDnevnika, kao i da blagovremeno sprovode odluke
Ministarstva, a vezano za funkcionisanje sistema eDnevnika.

90d 76
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4.SADRZAJ, UNOS PODATAKA | EVIDENCIJA

4.1 Osnovna struktura eDnevnika

- Elektronski dnevnik je odjeljenska knjiga koja se vodi u elektronskom obliku.
- Elektronski dnevnik sadrzi:

opce podatke o skoli;
sadrzaj;
uputstvo za vodenje;
nastavni kalendar;
raspored ¢asova;
pregled predmeta (instrument, za muzicku Skolu) i nastavnika koji izvode nastavu;
podaci o realizaciji Skolskih pismenih zadada;
podaci o slobodnim aktivnostima
plan pismenih provjera znanja
imenik ucenika koji sadrzi:
redni broj uéenika u odjeljenjskoj knjizi;
broj matiéne knjige;
. opce podatke o u€eniku: ime i prezime ucenika, ime oca, ime majke, datum rodenja,
mjesto stanovanja, adresa stanovanja, broj telefona, olD
- ocjene iz nastavnih predmeta;
- op¢i uspjeh i vladanje na polugodistima i na kraju Skolske godine;
- izostanke sa nastave;
- ocjenu na popravnom ispitu;
- op¢i uspjeh nakon popravnog ispita i
- rubriku za napomene u koju se upisuju osnovni podaci o pohvalama, nagradama i
odgojno disciplinskim mjerama;
- podaci o drugim aktivnostima;
n. dnevnik rada na ¢asovima redovne nastave koji sadrzi:
- pregled nastavnog rada;
- pregled odsutnosti u¢enika sa ¢asova sa razlozima izostanaka;
- rubrika za eventualne napomene;
- pregled radne sedmice
- pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima;
- zapisnici sjednica odjeljenjskog vijeca;
- podatke o saradniji s roditeljima;
- zapisnik s roditeljskog sastanka;
- izvjestaj — uspjeh odjeljenja na polugodistu;

Sm 0 o0 T

- Evidencija o uspjehu definisana je Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju u Kantonu
Sarajevo.
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4.2 Sadrzaj i opis eDnevnika za osnovnu muzicku i baletsku Skolu

-Elektronski dnevnik za osnovnu baletsku Skolu je evidencija u koju se upisuju podaci o u¢enicima,
odgojno-obrazovnom radu i drugim aktivnostima u odjeljenju tokom jedne skolske godine.

- Elektronski dnevnik za osnovnu baletsku skolu obavezno sadrzi:

opce podatke o skoli;
predmet, razred i razrednika;
Skolsku godinu;

sadrzaj;

uputstvo za vodenje;
nastavni kalendar u prilogu;
raspored ¢asova;

>S @ 0O o o0 T W

dnevnik rada koji sadrzi:

- prezime i ime ucenika sa opéim podacima (ime roditelja, mjesto rodenja, datum

rodenja, adresa stanovanja, drzava rodenja, drzavljanstvo, podaci o osnovnoj Skoli koju

ucenik pohada);

- redni broj;

- broj maticne knjige;

- ocjene iz klasi¢nog baleta, solfeda sa teorijom muzike, klavira i izbornog predmeta u
toku oba polugodista;

- op¢i uspjeh i vladanje na polugodistima i na kraju Skolske godine;

- izostanke sa nastave;

- ocjenu na popravnom ispitu;

- opci uspjeh nakon popravnog ispita.

4.3 Ispravka greSaka u eDnevniku

Ukoliko nastavnik utvrdi da je pogresno unesena ocjena ucenika u eDnevnik, duzan je podnijeti
pismeni zahtjev direktoru za ispravku iste, na obrazcu koji je sastavni dio ovog uputstva (Obrazac 3).
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5. ULOGA KORISNIKA

Uloga Skolskog administratora za eDnevnik

Skolski administrator za eDnevnik je uposlenik $kole koji po ovlastenju direktora/ice $kole
koordinira upotrebu i funkcionisanje eDnevnika u skoli.
Direktor je duZan da, na pocetku Skolske godine, imenuje Skolskog administratora za
eDnevnik posebnim rjeSenjem, na obrazcu koji je sastavni dio uputstva, i isto dostavi
Ministarstvu (Obrazac 1). Ukoliko u toku trajanja skolske godine dode do promjene skolskog
administratora za eDnevnik, direktor je duZan saciniti internu zabiljeSku u Skoli o
primopredaji (pristupne lozinke i sl.), te u roku od 7 dana informisati Ministarstvo o
promjenama.
Skolski administrator za eDnevnik mozZe biti i EMIS odgovorna osoba u $koli.
Skolski administrator za eDnevnik, po odobrenju Direktora/ice $kole ima pomoc¢nika, koji ¢e
pomagati usljed sprijeCenosti ili velikog obima posla Skolskom administratoru u
administriranju eDnevnik, a kojeg rjeSenjem imenuje Direktor/direktorica skole.
Pomoénik Skolskog administratora za eDnevnik moze obavljati sve poslove administratora
eDnevnika u saradnji sa EMIS odgovornom osobom.
Skolski administrator za eDnevnik u $koli je duzna da:

a. Koordinira aktivnosti sa svim uposlenicima koji vrSe unos podataka u eDnevnik kao i

odrzavanje Skolskog nivoa sistema.
b. Kreira korisni¢ke racune za radnike i roditelje uc¢enika. (Obrazac 2)
c. Kreira korisnicke racune za nastavnike koji su na zamjeni, a u saradnji sa EMIS
odgovornom osobom i/ili skretarom skole. (Obrazac 2)
d. Daje uputstva nastavnom osoblju i podrsku u radu nastavnika.

Skolski administrator za eDnevnik je duZan educirati nastavno osoblje, nove radnike i
pripravnike o nacinu unosa podataka u eDnevnik.

Uloga Direktora

Direktor je duZan za administratora i za radnike napraviti zaduZenja i upoznati ih sa ovim
Uputstvom za vodenje eDnevnika.

Direktor je obavezan da formira troclanu komisiju i imenuje istu posebnim rjeSenjem, a koja
na kraju Skolske godine vrsi provjeru tacnosti podataka unesenih iz eDnevnika u mati¢nu
knjigu. lzvjestaje o istom komisija dostavlja direktoru.

Direktor pokrece postupak utvrdivanja odgovornosti radnika Skole, u slucaju zloupotreba
utvrdenih ovim Uputstvom.

Uloga Sekretara

Sekretar skole vrsi uvid u eDnevnik po ovlastenju direktora Skole.
Sekretar skole ne moZze vrsiti unos i izmjenu podataka i ocjena u eDnevnik.
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Uloga Pedagoga

Pedagog Skole vrsi uvid u eDnevnik po ovlastenju direktora skole.
Pedagog skole ne moZze vrsiti unos i izmjenu podataka i ocjena u eDnevnik.

Uloga Razrednika

Razrednik je obavezan da na pocetku Skolske godine unese i aZurira potrebne podatke u
informacioni sistem EMIS Web i da tokom $kolske godine redovno vodi eDnevnik u skladu sa
Uputstvom za vodenje eDnevnika.

Razrednik je duZan pripremiti/isprintati prijedlog izvjeStaja o uspjehu i vladanju za sjednicu
Odjeljenskih vije¢a na kojima se vrsi verifikacija uspjeha.

Duznost razrednika je da ispravno unese sve podatke o rezultatima ucenika na kraju prvog
polugodista, na kraju drugog polugodista i nakon popravnih ispita, a u skladu sa Uputstvom
za vodenje eDnevnika.

Razrednik je odgovoran za tac¢nost i rok upisa slijedecih podataka:

Izostanci (pravdanje)

Raspored ¢asova

Redare

Zapisnik sa sjednica odjeljenjskog vijec¢a

Zapisnik sa roditeljskog sastanka

Podaci o slobodnim aktivnostima

Podaci o saradniji sa roditeljima

Nadgleda realizaciju odrzanih ¢asova

Unosi podatke o skolskim pismenim provjerama znanja

Upravlja postavkama razreda

L

T sm e ao0o

Razrednik evidentira i javne nastupe ucenika u toku Skolske godine po redoslijedu odrzavanja
(u opcijama za razrednika) ili opis postignuca.
Razrednik odgovara za tac¢nost unesenih podataka o ucenicima u eDnevnika svog odjeljenja.
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Uloga Predmetnog nastavnika

Predmetni nastavnik je duZan evidentirati ocjenivanje u skladu sa Pravilnikom o praceniju,
vrednovanju i ocjenivanju ucenika osnovnih i srednjih Skola u Kantonu Sarajevu.

Predmetni nastavnik upisuje plan i ostvarenje mjese¢nog fonda planiranih i ostvarenih
casova po predmetima koje predaje, ocjene iz predmeta i rad na ¢asu u dnevniku rada.

Predmetni nastavnik u muzi¢koj Skoli vodi evidenciju o realizaciji nastavnih sati planiranih i
ostvarenih, mjesetne ocjene iz predmeta, realizaciju nastavnog gradiva, javne nastupe,
pohvale i nagrade na Casu.

Predmetni nastavnik odgovoran je za tacnost i rok upisa podataka. Podatke o Skolskim
pismenim zada¢ama/testovima u elektronskom obliku duzan je dostaviti razredniku.

Predmetni nastavnik koristi modul za poruke namjenjen svim korisnicima na nivou Skole za
medusobnu komunikaciju.

Uloga Roditelja

Roditelj pristupa sistemu eDnevnika putem pristupnog koda koji dodjeljuje razrednik.

Roditelj izvrSava aktivaciju svog korisni¢kog racuna.

Roditelj svojim pristupom u eDnevnik ima mogucnost uvida u ocjene, vladanje i izostanke
svog dijeteta.

6. PODRSKA | SIGURNOST

Cuvanje podataka eDnevnika

Na kraju Skolske godine razrednik e vrsiti eksport eDnevnika iz sistema u PDF format.
eDnevnik se moze Cuvati u PDF formatu na tvrdom disku racunara koji se nalazi u skoli i po
potrebi se Stampati djelimi¢no ili kompletno.

Direktor Skole formira tro¢lanu komisiju i imenuje je posebnim rjeSenjem, a koja ¢e vrsiti
kontrolu podataka isprintanog eDnevnika.

Podaci eDnevnika snimljeni u PDF formatu se ¢uvaju 10 godina.

Sigurnost podataka

Skola je duZna osigurati instalaciju, redovno odriavanje i aZuriranje (update) antivirusnog
softvera na racunarima na kojim se vode eDnevnici.

Prilikom unosa podataka u eDnevnik nastavnici koriste svoje pristupne racune sa vlastitim
lozinkama, koje ¢e dobiti rjeSenjem putem obrasca, koji je u prilogu ovog Uputstva.

Sekretar i pedagog Skole pristupaju eDnevniku koristeci svoje pristupne racune sa vlastitim
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lozinkama, koje ¢e dobiti rjeSenjem putem obrasca, koji je u prilogu ovog Uputstva.

Prilikom prijave, svi korisnici su duzni da ne otkrivaju podatke o istom i da se odjave nakon
zavrsetka.

Strogo je zabranjeno davanje i otkrivanje vlastite lozinke i digitalnog identiteta drugima.
Poduzimanje ostalih mjera zastite sigurnosti sistema provodi se u skladu sa uputstvom za
koristenje eDnevnika.

Svako namjerno unosSenje rac¢unarskih virusa ili drugih vrsta malicioznog softvera u raunare
koji se koriste za upotrebu eDnevnika se smatra opstrukcijom i podlijeze najstrozijoj
odgovornosti osobe za koju se ovdje navedeno utvrdi.

Svaka zloupotreba eDnevnika, podataka i izvjestaja iz eDnevnika povlaci zakonsku, prekrsajnu
i disciplinsku odgovornost.

Odredbe o zastiti licnih podataka

Prilikom obrade licnih podataka uéenika, Skola ¢e osigurati zastitu podataka iz dokumentacije
i evidencije u skladu s propisima o zastiti licnih podataka.

Li¢ni podaci ¢e se unositi i obradivati samo u mjeri i obimu koji je neophodan za ispunjenje
odgojno-obrazovne djelatnosti, i mogu se koristiti za statisticke i druge namjene, a sve u
skladu sa zakonskim propisima.

Sve osobe koje dolaze u kontakt sa bazom podataka eDnevnika, odnosno podacima koji su u
bazu uskladisteni moraju od strane direktora zvanicno biti upoznati da dolaze u kontakt sa
podacima koji nose odredeni stepen tajnosti, te da svaka zloupotreba podataka iz ove baze
za sobom povlacdi odgovornost kao i zakonske sankcije.

Cuvanje podataka

Podaci iz eDnevnika su uvezani sa informacionim sistemom EMIS Web i ¢uvaju se na serveru
namjenjenom za tu primjenu.
Podaci koji se ¢uvaju u UTIC-u predstavljaju sigurnosnu i uskladistenu kopiju. U tom smislu
UTIC je duZan obezbijediti sljedede:
a. zastitu od pozara, poplave i krade;
zastitu integriteta podataka u skladu sa zakonom;
dovoljan vremenski period ¢uvanja podataka;
dostupnost po zahtjevu Ministarstva;
tehnologiju i nacine koriStenja podataka po zahtjevu Ministarstva;
f. ostale mjere koje ¢e biti u svrhu Cuvanja i zastite podataka.
Ministarstvo je vlasnik podataka iz eDnevnika i u tom smislu ima sva prava raspolaganja istim
u skladu sa zakonom.

® oo T
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7. ROKOVI

7.1 Rokovi za unos podataka
- Podaci u eDnevnik se povlace iz informacionog sistema EMIS Web u toku Skolske godine .
- U toku skolske godine unose se slijedeci podaci u eDnevnik:

a. Liéni (opéi) podaci u imenik ucenika prenose se iz EMIS baze podataka na pocetku
Skolske godine, a najkasnije u roku od 5 dana od pocetka redovne nastave.

b. Ocjena iz usmene provjere unosi se do zavrSetka ¢asa, a najkasnije do zavrsSetka prve
smjene, odnosno druge smjene.

c. Ocjena iz pismene provjere znanja se unose u roku od 15 (petnaest) dana od dana
kada je pisana provjera realizoavana.

d. Nastavnik/ica upisuje ¢as najkasnije u roku od 3 (tri) dana od dana realizacije ¢asa.
U roku od 3 (tri) radna dana od dana zavrSetka nastave u prvom i drugom
polugodistu izvrsiti pregled zakljucnih ocjena, izostanaka i aZurirati ostale podatke za
potrebe odjeljenskog i nastavnic¢kog vijeca.

- Ukoliko unos podataka nije mogude izvrsiti zbog problema sa internet konekcijom i Skolskom
informatickom mreZzom, nastavnik/razrednik ée upisati potrebne podatke na obrascu koji

potpisuje direktor skole, a koji je u prilogu ovog Uputstva (Obrazac 4)

- U slucaju nemoguénosti unosa podataka iz prethodnog stava, nastavnik je duZzan odmah
nakon $to se ukaze mogucnost izvrsiti unos istih.
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Korisnicko uputstvo za Administratora
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1. Pregled funkcionalnosti

Administrator (ili glavni administrator) sistema je osoba koja je zaduzena za upravljanje Sifrarnicima i
Skolama, te ima mogucnosti pregleda profila svakog zaposlenog i uéenika, sto uklju€uje i upravljanje
racunom svake osobe u eDnevniku. Od Sifarnika se o¢ekuje upraljanje tipovima ocjena i tipovima
izostanaka.

Glavna obaveza administratora je da postavlja Skolske administratore po Skolama, odnosno da im
na pocetku kreira racun.

U meniju za administratora se nalaze stavke prikazane na slici ispod.

O Sifamici

& Osobe

& Zaposlen

Slika 1: Meni

2. Upravljanje skolama

Pod upravljanjem skolom se podrazumjeva postavljanje osobe koja je Skolski administrator u toj skoli,
te postavljanje osobe koja je direktor te skole. Osoba koja je na ovom mjestu postavljena kao skolski
administrator moZe da ima tu ulogu u odredenoj Skoli. Pored toga je joS potrebno u dijelu za
kreiranje/uredivanje korisni¢kog racuna postaviti privilegiju SkolskiAdministrator.

U meniju je potrebno odabrati stavku Skole te ¢e se otvoriti stranica sa prikazom svih kola.
Odaberete Zeljenu Skolu te kliknete da dugme Uredi. Nakon toga se otvara stranica sa prikazom
detalja te Skole. Inace to su detalji povuceni iz informacionog sistema EMIS Web.

Ispod detalja se nalazi sekcija pod nazivom Postavke gdje se vrsi odabir Skolskog administratora i
direktora. Sve Sto je potrebno je odabrati zaposlenog za te funkcije i kliknuti na spremi.



UPUTSTVO ZA VODENJE ELEKTRONSKOG DNEVNIKA — OSNOVNE SKOLE

Skola - JU Osma osnovna gkola "Amer Cenanovi¢” Ilidza m
Ispod se nalaze datalji $kole preuzeti iz EMIS sistema. Na ovom mjestu je potrebno specificirati Skolskog administratora za eDnevnik, te direktora Skole. Samo osoba koja je postavljena ovdje kao Skolski
iini: moZe da inistrira eDnevnikom u svojoj 3koli, te osoba koja je postavljena za direktora moZe da ima privilegije direktora u eDnevniku.
Naziv: JU Osma osnovna Skola "Amer Cenanovié” Ilidza Opéina: Adrasa: llirska 2
Email: osma2010@bih.net.ba Telefon: 033/771-321 Faks: 771-323
Podruéna: Ne Privatna: Ne
Postavke

Skolski administrator

Odaberite Zkolskog adminstratora -
Direktor
Odaberite direktora -

Spremi

Slika 2: Detalji Skole

Nakon toga ce se ispod prikazati detalji korisnic¢kih racuna za odabrane uposlenike. Ukoliko nisu
kreirani racuni postojat ¢e poruka o tome sa opcijom za kreiranje racuna, a ukoliko jesu, biée ispisani
detalji o tom rac¢unu sa opcijom da se urede ti korisnicki podaci.

Postavke

" Podaci su spremljeni

Skolski administrator

DERVISEVIC ALJO -
Direktor
ALAJBEGOVIC SANELA M

Spremi

Racun skolskog administratora

Korisnicki podaci za zaposlenika

Karisnicki podaci nisu kreirani

Racun direktora

Korisnicki podaci za zaposlenika

Karisnicki podaci nisu kreirani

Slika 3: Detalji korisnickih racuna administratora i direktora

Kada kreirate racun ili ako je ra¢un vec od ranije kreiran za odabranog zaposlenika, tada éete imati
situaciju kao na slici ispod.



UPUTSTVO ZA VODENJE ELEKTRONSKOG DNEVNIKA — OSNOVNE SKOLE

Direktor

Odaberite direktora v

Racun skolskog administratora
Korisnitki podaci m

DERVISEVIC ALJO

(9

KORISNICKO IME Privilegije Aktivan Potvrden email

skadministrator - Nastavnik ~ v
I - SkolskiAdministrator I

Racun direktora

Korisnicki podaci za zaposlenika

Korisnicki podaci nisu kreirani

Slika 4: Detalji racuna Skolskog administratora nakon kreiranja
Obratite paznju da je postavljena korisnic¢ka privilegija SkolskiAdministrator.

Prikaz detalja o korisnickim racunima na dijelu, za uredivanje skole, predstavlja samo precicu kako bi
se brZe kreirao racun ukoliko ga nema, ili brZe pregledali korisnicki racuni administratora i direktora,
bez da se taj zaposlenik traZi na stranici sa zaposlenicima koja je objasnjena u nastavku.

3. Upravljanje zaposlenicima

Klikom u meniju na Osobe > Zaposleni otvara se stranica sa prikazom liste svih zaposlenih. Klikom na
uredi otvara se stranica sa detaljima tog zaposlenog. Tu se mogu vidjeti informacije o njegovim
zaposlenjima i informacije o korisnickim podacima, sa opcijom da se ti podaci urede ili kreira racun
ukoliko ga nema.

Podaci o zaposlenom | DERVISEVIC ALJO | EID: m

Zaposlenja

JU Osma osnovna gkola "Amer Cenanovi¢" IlidZa

Prezime i ime: DERVISEVIC ALJO Period rada 20.3.2018 - trenutno 0Oblik zaposlenja Nastavnik predmetne nastave

Korisni¢ki podaci m

DERVISEVIC ALJO

(9

KORISNICKO IME Privilegije Aktivan Potvrden email
skadministrator . Nastavnik v v
. SkolskiAdministrator

Slika 5: Detalji zaposlenog
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Ove stvari su opcionalne i nisu obavezujuce za administratora.

4. Ucenici

Kao i u slucaju zaposlenika, tako se nudi i pregled svih u¢enika u eDnevniku, gdje se klikom na detalje
otvara stranica sa prikazom informacija o uceniku iz informacionog sistema EMIS Web, te detalji o
korisnickim racunima za ucenika i za roditelja. Ukoliko su racuni kreirani tada ¢e situacija biti kao $to
je prikazana na slijedecoj slici.

Podaci o ugeniku m

Prezime i ime: ADILOVI¢ TURLUCK BRANDON Ime roditelja: STEVEN GEORGE Datum rodenja: 6.8.2011

Adresa: ZELENA MERAJA 9 Telefon: Nema podatka u EMIS-u Email: Nema podatka u EMIS-u

Korisni¢ki podaci m

ADILOVIC TURLUCK BRANDON

()

KORISNICKO IME EMAIL Aktivan Potvrden email
farisucenik faris@qss.ba v v

Napomena: Ovo su vlastiti korisnicki podaci za u€enika i sa tim pedacima on moZe da ima uvid u samo svoje stanje eDnevnika

Korisnicki podaci za roditelja m

farisroditelj

()

KORISNICKO IME EMAIL Aktivan Potvrden email
farisroditelj faris@qss.ba v v

Slika 6: Detalji u€enika
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Ukoliko racuni nisu kreirani tada ¢e slika biti slijededa:

Podaci o u€eniku m

Prezime i ime: HASANOVIE DZAN Ime roditelja: Edin Datum rodenja: 12.6.2008

Adresa: JoSanicka 151 Telefon: 061-182-422 Email: vitraz@live.com

Korisni¢ki podaci za u¢enika

Korisnicki podaci nisu kreirani

Kod za ugenika:

Kod za roditelja:

Napomena: Kod za ufenika sluZi da se kreira korisnicki ra¢un za ufenika. Kod za roditelja sluZi da roditelj moZe pridruZiti uéenika na svej racun

&4 Pridruziti postojeceg roditelja || &+ Kreiraj roditelja

Korisni¢ki podaci za roditelja

Korisnicki podaci nisu kreirani ili nisu pridruZeni postojecem roditelju.

Registracijski kod za roditelja nije kreiran kod avog ucenika

Slika 7: Detalji za ucenika koji nema korisnicke racune

Ovdje se nude opcije za kreiranje racuna za ucenika, kreiranje racuna za roditelja ili pridruzivanje
postojeceg racuna roditelja ovom uceniku.

Ove stvari su opcionalne i nisu obavezujuce za administratora.

Prebacivanje ucenika u drugi razred

Nakon Sto se ucenik prebaci u drugi razred u informacionom sistemu EMIS Web i nakon sto
se ti podaci osvjeze u eDnevniku, moguce izvrsiti prebacivanje ocjena, izostanaka, kazni i pohvala tog
ucenika u novi razred. OsvjeZeni podaci u eDnevniku znac¢i da je ucenik nestao sa spiska ucenika u
starom razredu, a pojavio se na spisku u novom razredu.

Prebacivanje ucenika se radi tako $to vi kao administrator odete na listu svih ucenika u
eDnevniku i pronadete konkretnog ucenika (Admin -> Osobe -> Ucenici), i kliknete na Detalji. Nakon
toga mozZete vidjeti dugme u gornjem desnom uglu pod nazivom ,Prebacivanje ucenika“. Klikom na
to dugme, otvara se stranica na kojoj se vrsi prebacivanje podataka o uéeniku.

Prebacivanje uéenika iz jednog razreda u drugi m

Prebacivanje ocjena, izostanaka, kazni i pohvala je moguée iz razreda kofi je ufenik napustio u razred u kojem je aktivan,

Neaktivni razredi (prebacuje se iz ovog razreda)

Iz rszreda

Aktivni razredi {prebacuje se u ovaj racreda)

U razred

Provjerite da ste odabrali prave razrede jer akcija prebacivanja utenikaje nepovratna

Spremi

Slika 8: Prebacivanje ucenika
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Sve Sto je potrebno je odabrati razred iz kojeg se ucenik prebacuje i razred u koji se prebacuje i
kliknuti na spremi.

Dobro provijerite da ste odabrali prave opcije jer nec¢ete imati opciju da ponistite tu akciju.

Nakon zavrSetka procesa javice se poruka o uspjesSnosti akcije.
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Prilog 2

Korisni¢ko uputstvo za Skolskog administratora
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1. Pregled funkcionalnosti

Glavne obaveze Skolskog administrator su:

- Kreiranje rauna za zaposlenike;

- Generisanje kodova za ucenike;

- Uredivanje i pregled korisnickih racuna za nastavnike i u¢enike ukoliko ima nekih problema;
- Upravljanje zamjenama zaposlenih.

Opcije za upravljanje racunima ucenika su opcionale, te bi se kreiranje racuna za ucenike trebalo
obavljati preko kodova, dok uredivanje korisnickog racuna ucenika moze posluziti kako bi se
intervenisalo u slu¢aju nekih problema.

2. Upravljanje raCunima zaposlenika i zamjenama

Kada se u meniju odabere Skola > Zaposleni tada se otvara lista sa pregledom svih zaposlenika.

iE Zaposleni - JU Deveta osnovna Skola

Prezime T Ime T Aktivan u Zkoli Korisnitko ime T statusraduna Privilegije
ADEMOVIC ADMIRA v selma v « Nastavnik m
» Direktor
AJDARPASIC ZLATA v IZI (& Datalji
BAJRAMOVIC ENISA v test v * Nastavnik (£ Datalji
* Direktor
s SkolskiAdministrator
BATISTUTI ALENA v x m
CEman RASIDA v x m
CEMO MELIHA v x (£ Datalji
covo VAHIDIN v x (& Datalji
DerviZagi¢ Amela v x (& Datalji
DUGONJIE FUAD v x m
GLAVINIE EMIR v vAA  Nastavnik m

Slika 1: Lista zaposlenika

Ova lista nudi opciju pretrage i filtriranja zaposlenika te prikaz osnovnih informacija. Najbitnije stvari
na ovoj listi su korisnicko ime, status racuna i privilegije. Kod statusa ra¢una moze stajati X ukoliko
racun nije kreiran ili kvacica ukoliko jeste kreiran. Medutim, kada je racun kreiran, moguce su dvije
opcije, a to su da je racun uspjeSno emailom potrvrden i da je aktivan, tada ¢e samo stajati kvacica, te
ukoliko jedna od ove dvije stvari nije pozitivna tada ¢e stojati obavijest o tome u vidu ikone trokuta.

Klikom na dugme Uredi otvara se stranica sa prikazom detalja zaposlenog zajedno sa opcijama za
kreiranje racuna i za upravljanje zamjenama zaposlenog.



UPUTSTVO ZA VODENJE ELEKTRONSKOG DNEVNIKA — OSNOVNE SKOLE

Podaci o zaposlenom

Prezime fime: CEMO MELIHA Period rada 20.3.2018 - Oblik zaposlenja Nastavnik matematike

Korisnicki podaci za zaposlenika

Zamjene zaposlenogUm"idszmiu, tmvmik odsutan toda mu se dodjeljuje 20mjena. Osaba koja je dodjeljena koo sve privilegie koo nastovnik kojf je odsutan, Ukoliko 2 kinuti zomjenis onda e potrebr  "Nema zomjena” i kifknuti na Spremi
znjea@
Nema zamjene A

Historfja zamjena

BAJRAMOVIC ENISA (22.3.2018-22.3.2018)

Slika 2: Detalji zaposlenika

Ukoliko racun nije kreiran tada ce biti prikazana informacija o tome sa opcijom da se kreira racun.

a. Kreiranje racuna

Klikom na dugme , Kreiraj racun” otvara se forma za kreiranje racuna

& Korisnici - Novi unos m

Korisnicke ime* @

Email*

Lozinka mora imati minimalno & znakeva, barem jedno veliko slovo, broj | specijalni znak (* | #i 5L}

Potvrda lozinke* (0]

Mobitel

@ Format telefona je 3876xaaabbb
Privilegije*

Kanali obavje3tenja

Slika 3: Kreiranje racuna zaposlenika

Za korisnicko ime i email se treba postaviti ista vrijednost tj. e-mail zaposlenika je i korisni¢ko ime i e-
mail.

Lozinka treba da sadrzi minimalno 8 znakova, te za privilegije je potrebno dodijeliti adekvatne
privilegije. Nakon Sto se kreira racun, zaposleniku ¢e se poslat e-mail sa njegovim pristupnim
podacima, i sa linkom na koji treba da klikne kako bi aktivirao svoj racun. Ovaj link je validan 20
minuta i potrebno je i u tom roku aktivirati racun. U meduvremenu se prikaZze forma za uredivanje
korisnickog racuna gdje stoji slijedece.
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%&F Korisnici - Uredi m

Napomena! Korisnik nije verifikovao svoj raun preko email-a. Ukoliko email nije stigao neka provjeri u Junk/Spam folderu. Ukeliko Zelite, moZete mu poslati novi potvrdni email klikom ovdje .

Napomena: Potvrda racuna preke email-a je samo moguca u roku od 20 minuta od trenutka kreiranja raéuna

" lzmjene su spremljene

Korisnicke ime test
Email faris@gss.ba
Mobitel Q

Privilegije * SkolskiAdministrator

Kanali obavjeStenja

Active 1@

Potvrdio raun putem emaila e

Slika 4: Uredivanje racuna zaposlenika

Zuta poruka govori da korisnik nije potvrdio racun preko emaila te da racun jo$ nije aktivan. Ukoliko
Zelite, mozete rucno aktivirati racun oznacavajuci polje , Active” i , Potvrdio racun putem emaila“.

Nakon Sto je racun uspjesno kreiran tada na detaljima zaposlenog ¢e u sekciji korisnickh podataka
stajati slijedede:

Korisnicki podaci

BAJRAMOVIC ENISA

n

KORISNICKO IME Privilegije Aktivan Potvrden email
test . Nastaunik v v
. Direktor
. SkolskiAdministrator

Slika 5: Pregled detalja racuna zaposlenog na detaljima zaposlenog

Sada je moguce kliknuti na uredi i otvorit ¢e se forma za uredivanje korisnika.

b. Upravljanje zamjenama zaposlenika

Ukoliko je neki nastavnik odsutan iz Skole odredeni periodi, tada je potrebno definisati njegovu
zamjenu. Ta zamjena ¢e imati sve funkcije koje ima taj zaposleni. Dakle, moci ¢e unositi ¢asove za
njegove predmete, unositi ocjene, te ako je nastavnik kojeg se mijenja ujedno i razrednik moci ¢e
upravljati njegovim opcijama za razrednika.

Forma za uredivanje zamjena se nalazi na detaljima zaposlenika, odmah ispod podataka o
korisni¢kom racunu.
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i= Aktivne zamjene zaposlenog

Zaposleni Datum od Datum do Aktivna Razlog

Sahinovié Safeta 03.04.2018 v Odsustvo zbog balovanja

Slika 6: Upravljanje zamjenama zaposlenog

U listu su prikazane sve aktivhe zamjene. Zamjenu moZete zavrsiti klikom na dugme ,,Zavrsi“. Ukoliko
Zelite unijeti novu zamjenu tada kliknete na dugme ,Nova zamjena” i otvorit ¢e se forma za unos
zamjene.

Na toj formi je potrebno odabrati zaposlenika iz vase skole i postavit ga za zamjenu i napisati kratko
obrazlozZenje. Klikom na ,Kreiraj“ kreirati ¢e se zamjena. Zamjena je aktivna od trenutka kreiranja do
trenutka zavrsavanja.

Zamjena - Novi unos m

Zaposleni QOdaberi zamjenu -

Opitite razlog zamjene

P

Slika: Kreiranj zamjene

Takoder je moguée kliknuti na dugme ,Sve zamjene” kako bi se prikazala cijela historija zamjena.
Takoder i na prikazu historije je mogudée zavrsiti aktuelne zamjene ili dodati novu zamjenu.

5. Upravljanje razredima i kreiranje kodova za ucenike i roditelje

Potrebno je odabrati u meniju Skola > Razredi, nakon ¢ega ¢e se otvoriti lista razreda u trenutnoj
Skolskoj godini. Nakon toga se moze kliknuti na dugme ,,Uredi” nakon cega ¢e se prikazati detalji tog
razreda sa listom svih ucenika. Informacije o nazivu i razredu su podaci iz informacionog sistema
EMIS Web dok podaci o predsjedniku, blagajniku i CK su podaci koje definise razrednik.
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Razred -4-1 m

Naziv:4-1 Razrednik: PIRIE SONITA Predsjednik:

Blagajnik: CK:

Uéenici u razredu Dobavi kodove uenike i roditelje

Prezime i ime Korisnigko ime Kreirani pristupni podaci
AGANOVIC () MAHIRA x
BEGOVIC (JASMIN) ILHANA x
BOJIEIC (NERMIN) AMINA x
BOSNJAK (IRFAN) IMRAN x
CAMDZIC () KERIM x
EAUSEVIE (SAMIR) AMRA x
KOLDZO () TARIK x
KURSPAHIC (MERMIN) BENJAMIN x
UCEVIC () LANA x

Slika 7: Detalji razreda

Ispod se nalazi lista sa svim ucenicima u razredu i dugme ,Dobavi kodove za ucenike i roditelje”.
Klikom na to dugme se otvara prozor sa prikazom ucenika i njihovih kodova za ucenika i roditelja. Na
dnu se nalazi dugme koje generise PDF sa kodovima i upustvom za svakog ucenika.

Kodovi u¢enika

Skola: JU Deveta osnovna Skola
odjeljenje: 4- 1
Razrednik: PIRIC SONITA

Prezime i ime: AGANOVIC MAHIRA
Kod za u€enika: 8PSsbz@f7iT

Kod za roditelja: msfgwsOxbtQ

Prezime i ime: BEGOVIC ILHAMA
Kod za u€enika: s27nbMYoT-w

Kod za roditelja: LKITNr™yama

Prezime i ime! BOJNCIC AMINA
Kod za uCenika: RHkQrL!pR!h

Kod za roditelja: z* 16wyS98XE

Slika 8: Kodovi ucenika

PDF koji se ovdje generiSe je potrebno isprintati i predati razredniku odjeljenja kako bi ga on
proslijedio roditeljima ili u¢enicima.
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Ovdje se generiSu dvije vrste kodova.

- Kod za ucenika: on sluzi kako bi u¢enik pomocu njega kreirao svoj racun. Dakle to je
privatni racun ucenika. Sa tim racunom ucenik moze da ima uvid u svoje ocjene. Funkcija
ovog koda je ista kao i u prethodnoj verziji eDnevnika.

- Kod za roditleja: on sluzi kako bi roditelj preko njega kreirao racun za sebe ili ukoliko ve¢
ima racun da preko ovog koda pridruzi dijete svom racunu. Ovo je uvedeno kako bi jedan
roditelj preko svog racuna mogao da ima pregled detalja od vise svoje djece.

U oba ova slucaja vrijedi da je jedan kod za jedan korisnicki racun te nije mogude koristiti isto

korisni¢ko ime za ova dva racuna.

6. Upravljanje racunima ucenika i roditelja

lako se kreiranje racuna za ucenike i roditelje treba odvijati preko kodova, ostavljena je opcija da se
rucno kreira racun za nekog ucenika ili roditelja. Takoder, vrlo vazna opcija je moguénost uredivanja
korisnickog ra¢una ucenika ili roditelja.

Klikom Skola > U&enici otvara se stranica sa prikazom liste svih uéenika u $koli sa opcijama za
pretragu i filtriranje. Moguce je kliknuti na dugme Uredi nakon cega se otvara profil uc¢enika sa
njegovim osnovnim podacima koji su iz EMIS-a i sekcijama za pregled njegovih racuna.

Podaci o u€eniku m
Prezime i ime: AGOVIC ADISA Ime roditelja: MEDZID Datum rodenja: 24.3.2007
Adresa: RUKODOL 79 Telefon: 404-542

Korisni¢ki podaci za ucenika

Korisnicki podaci nisu kreirani

Kod za uCenika:

Kod za roditelja:

Napomena: Kod za u€enika sluZi da se kreira korisnicki raun za uéenika. Kod za roditelja sluZi da roditelj moZe pridruZiti u€enika na svoj racun

Korisnicki podaci za roditelja & Pridruiti postojeeg roditelja |

Korisni€ki podaci nisu kreirani ili nisu pridruZeni postojedem roditelju.

Registracijski kod za roditelja nije kreiran kod ovog ugenika

Slika 9: Detalji u€enika

Ukoliko racun nije kreiran tada ce stojati opcija za kreiranje racuna. Klikom na dugme Kreiraj racun u
korisnickim podaicma za ucenika otvara se forma za kreiranja racuna.
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& Korisnici - Novi unos m

Korisnicko ime @
Email
Lozinka @
Potvrda lozinke ®
Mobitel (2]

Kanali obavje3tenja

Slika 10: Kreiranje racuna uéenika/roditlja

Forma je skoro identi¢na onoj za kreiranje racuna za zaposlenika osim $to nedostaje polje za odabir
privilegija jer je za ucenika ranije predefinisana privilegija Ucenik. Rad ove forme je isti kao i kod
zaposlenog.

Nakon kreiranja racuna ¢ée se prikazati forma za uredivanje korisni¢ckog rac¢una, te ¢e i tu biti opcija za
rucno aktiviranje racuna.

48 Korisnici - Uredi m

Napomena! Korisnik nije verifikovao svoj racun preko email-a. Ukoliko email nije stigao neka provjeri u Junk/Spam folderu. Ukoliko Zelite, moZete mu poslati novi potvrdni email klikom ovdje .

Napomena: Potvrda ratuna preko email-a je samo moguca u roku od 20 minuta od trenutka kreiranja racuna
" |zmjene su spremljene

Korisnicke ime farisucenik
Email faris@gss.ba
Mobitel 7]

Kanali obavjeStenja

Active (1@

Potvrdio rafun putem emaila e

Slika 11: Uredivanje racuna za ucenika/roditelja

Na isti nacin se kreira racun za roditelja.

Kada su racuni kreirani i vratimo se na detalje ucenika moci ¢éemo vidjeti detalje nijihovih racuna.
Ovdje je uvijek potrebno obratit paznju da li je racun Aktivan i da li je Potvrden email.
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Korisnicki podaci m

ADILOVIC TURLUCK BRANDON

()

KORISNICKO IME EMAIL Aktivan Potvrden email
farisucenik faris@gss.ba v Y4

Napomena: Ovo su vlastiti korisnicki podaci za u€enika i sa tim podacima on moZe da ima uvid u samao svoje stanje eDnevnika

Korisnicki podaci za roditelja

farisroditelj

()

KORISNICKO IME EMAIL Aktivan Potvrden email
farisroditelj faris@gss.ba v Y4

Napomena: Ovo su vlastiti korisnicki podaci za roditelja i sa tim podacima on moZe dz ima uvid u stanje svakog od svoje djece

Slika 12: Pregled racuna ucenika i roditelja

Kod kreiranja roditelja se nudi i opcija za pridruzivanje postojeceg roditelja. Naime, ova situacija se
deSava onda kada gledate ucenika ¢iji roditelj je ve¢ ranije kreirao racun u eDnevniku zbog nekog
drugog ucenika i onda vi moZete pridruZiti tog roditelja klikom na dugme PridruZi postojeéeg

roditelja.

Odabir roditelja

Unesite korisnicko ime roditelja

Korisnifko ime (username)

Slika 13: Dodavanje postojeéeg roditelja 1

Kada se unese korisni¢ko ime tog roditelja i klikne na Dalje, tada se prikazuju njegovi detalji sa jos
jednom provjerom da li je zaista to taj roditelj. Ako jeste moZe se kliknuti na DA, u suprotnom na NE.
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Da li se radi o pravom korisniku kojeg zelite dodijeliti kao roditelja

Korisnicki podaci za roditelja

Provjera ispravnosti podataka m

& Uredi

farisroditelj

(9)

KORISNICKO IME

EMAIL
farisroditelj

Aktivan
faris@qgss.ba

v

Potvrden email
v

Napomena: Ovo su vlastiti korisnicki podaci za roditelja i sa tim podacima on moZe dz ima uvid u stanje svakog od svoje djece

Slika 14: Dodavanje postojeceg roditelja 2
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Prilog 3

Korisnicko uputstvo za Razrednika
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Uputstvo za razrednika

Uputstvo za razrednike sadrZi dodatne stvari koje razrednik treba obavljati u eDnevniku.
Razrednik ima sve opcije koje ima i nastavnik, tako da neée biti pobrojane stvari koje su spomenute u

uputstvu za nastavnike.
Obavezujuce funkcije

- Uredivanje izostanaka
- Kreiranje rasporeda
- Upravljanje redarima

- Kreiranje zapisnika sa sjednica odjeljenskog vijeéa

- Kreiranje zapisnika sa roditeljskog sastanka

- Upravljanje podacima o slobodnim aktivnostima

- Upravljanje podacima o saradnji sa roditeljima (roditeljski sastanci i informacije)

- Unos dokumenta sa podacima o Skolskim pismenim zadac¢ama

Opcionalne funkcije

- Pregled ostalih ocjena ucenika

Obaveze razrednika se nalaze u dodatnom tabu na dnevniku koji se zove ,Aktivnosti

razrednika“ i to je prikazano na slici ispod.

Trenutni predmet

1 - test

2018/2019

Uéenici i acjene {8
Plan pismenih zadaca B

Aktivnosti razrednika

Svi uéenici v odjeljenju =

Uéenici i ocjene prikaz §8

Predsjednik:

Razrednik Redari

MALKIC SEAD Blagajnik:

CK:

Odjeljenska knjiga & Aktivnosti razrednika # Raspored BB

= = =

lzostanci Raspored Redari

& &

Odrzani Easovi Podaci o Zkolskim pismenim
provierama znanja

& & =/ &

Zapisnik sa Zapisnik sa Podaci o Podaci o saradnji

sjednica odjeljenskog vijeca roditeljskog sastanka slobodnim aktivnostima sa roditeljima

o (22 =

Postavke razreda zvjestaj - uspjeh odjeljenja Printanje dnevnika
na polugodiitu

Upravljanje izostancima

Klikom na dugme , Izostanci” na tabu ,Aktivnosti razrednika” otvara se stranica za upravljanje
izostancima za cijelo odjeljenje. Na vrhu stranice se nalazi dugme za odabir perioda za koji ¢e se
prikazati izostanci za to odjeljenje. Prvobitno se uvijek prikaZzu izostanci u proteklih 7 dana poredani

Slika 2.1: Aktivnosti razrednika

po danima. Tako ce isto u skladu sa odabirom bilo kojeg perioda biti izlistani izostanci.
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i= Izostanci za odjeljenje: 6 - 1 m
B2 Odaberite period v

_

20.4.2017 - Cetvrtak

ARNAUTOVIC DAL

~ Opeile @) Likovna kultura E

Razlog:

Napomena:

+ Opcije Cas

ARNAUTOVIC DIN i
~ Opcije o Likovna kultura  +

Slika 2.2: Izostanci

Klikom na znak + pored naziva predmeta, na kojem je evidentiran izostanak, prikazuju se
detalji tog izostanka sa dva dugmeta. Preko dugmeta Opcije se odreduje status tog izostanka, da li je
on opravdan ili neopravdan. Na slici ispod je prikazana promjena statusa.

o Likowvna kultura =

2 Likovna kultura

Razlog:

Mapomena: Razlog: Bolest

¢ Napomena: Gripa
/ » Opcije Cas

Neopravdan

Opravdan

Slika 2.3: Promjena statusa ¢asa

Isto se radi i kod postavljanja na neopravdan. Nakon S$to se klikne na Opravdan ili
Neopravdan, pojavi se forma u kojoj treba odabrati razlog izostanka i dodati eventualnu napomenu.

Ovdje se nudi i opcija promjene statusa za ucenika za cijeli dan (kako ne bi morali
pojedinacno svaki izostanak regulisati). To se radi tako Sto se klikne na dugme Opcije koje se nalazi
pored njegovog imena i proces je isti kao i za pojedinacni izostanak, a rezultat je da se promijene
statusi svih izostanaka za taj dan tog ucenika.
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Upravljanje rasporedom casova
Klikom na dugme ,,Raspored” u tabu , Aktivnosti razrednika” otvara se stranica za uredivanje

rasporeda tog odjeljenja.

Raspored ¢asova trenutno sluZi ¢isto informativno kao i u pisanom dnevniku i on je potreban

kod generisanja pregleda planiranih i ostvarenih ¢asova.

-

Raspored asova za odjeljenje: 6- 3

Vaii od: 3.4.2017

#  Ponedjeljak

1 Engleskijezik

2 Geografija/Zemljopis

3 Odjeljenska zajednica

4 \jeronauka

5  Bosanski, hrvatski, srpski jezik
i knjiZevnost

Utorak

Tjelesni i zdravstveni
odgoj/Sport

Njemacki jezik

Biologija

Muziéka/Glazbena kultura

Bosanski, hrvatski, srpski
jeziki knjizevnost

Srijeda

Engleski jezik
Informatika | Tehnika
kultura

Informatika | Tehnika
kultura

Matematika

Bosanski, hrvatski, srpski
jeziki knjizevnost

Cetvrtak

Geografija/Zemljopis

Likovna kultura

Tjelesni i zdravstveni

odgoj/Sport

MNjemacki jezik

Petak Subota

Engleski jezik
Bosanski, hrvatski, srpski
jeziki knjizevnost

Historija/Povijest

Matematika

Bosanski, hrvatski, srpski jezik

i knjiZevnost

6 Matematika Matematika

Stari rasporedi

31.1.2017 - 1.2.2017

31.1.2017 - 1.2.2017 31.1.2017-1.22017  30.1.2017-28.2.2017 27.2.2017-2822017 27.2.2017 - 3.4.2017

Slika 2:5: Raspored casova

Na slici 5.5 je prikazana stranica za raspored €asova, gdje se prvo prikazuje trenutni raspored
a ispod se prikazuju dugmad preko kojih je moguce vidjeti sve stare rasporede, tj prikaz toga kako su
se rasporedi mijenjali kroz vrijeme, bas kao i u pisanom dnevniku. Raspored nije mogude uredivati
nego samo kreirati novi.

Klikom na dugme , Novi unos” otvara se modul za kreiranje rasporeda. Na slici ispod je
prikazan izgled te stranice. Lijevo imamo popis predmeta a desno je tabela rasporeda u koju se
dodaju predmeti. Na vrhu se nalazi datum od kojeg taj raspored postaje vazedi.

Kreiranje rasporeda se svodi na prevlacenje predmeta sa lijeve strane u celije tabele na
desnoj strani (drag & drop). Ukoliko se greskom prevuce predmet, moguce ga je ukloniti klikom na x
u uglu predmeta.

Ukoliko imamo dva predmeta u istom casu, samo ih oba dodamo u istu ¢eliju. Nakon unosa
predmeta u Celije rasporeda, potrebno je odabrati i smjenu za koju se raspored kreira. Raspored
moze biti kreiran za prvu smjenu, za drugu smjenu, te opcija Raspored za smjenu moze ostati prazna i
tada se raspored kreira bez naznake za koju smjenu je kreiran (ukoliko nastava u skoli nije
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organizovana po smjenama). Klikom na dugme , Spasi“ vrsi se spremanje rasporeda i on automatski
postaje vaZzedi raspored za to odjeljenje.

BB Kreiranje rasporeda m

Predmeti Vaiiod: B 29082019

Informatika

#  Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
atik 1
; 2

3
Muzika/Glazbena
kults
ultura 4
5

Tieles: 6
zdravstveni odgoj
7
-]
Be i

knjiZevnost -
]

Odjeljen:
zajednica

Raspored za smjenu:

Slika 2.6: Kreiranje rasporeda
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Upravljanje redarima

Klikom na dugme ,Redari” u tabu , Aktivnosti razrednika®”, otvara se stranica za upravljanje

redarima.
Datum od Datum do Ucenik Brisanje redara
24.04.2017 30.04.2017 Omanovié Amila - n
24.04.2017 30.04.2017 Omerovié Diemal - '
17.04.2017 23.04.2017 Memizevié Adelisa - n
17.04.2017 23.04.2017 Muratovié Amira - '
10.04.2017 16.04.2017 Mehovié Esma - n
10.04.2017 16.04.2017 Memié Disjla = -
03.04.2017 09.04.2017 Kopi¢ Amar = -
03.04.2017 09.04.2017 Mehanovié Nedim = n
27.03.2017 02.04.2017 Heéo Ajdin = -
27.03.2017 02.04.2017 Hrelja Bilal - n

Slika 2.7: Upravljanje redarima

Ovdje vidimo listu redara poredani po datumima (po sedmicama). Imamo dva dugmeta
pored svakog redara. Prvi je za eventualnu promjenu, a drugi je za brisanje redara.

Klikom na dugme ,Novi unos” prikazuje se forma za unos redara, gdje je moguce unijeti vise
od jednog redara. Takoder, tu se specificira i sedmica redarstva za pobrojane ucenike.
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Dodavanje novih

Odaberite sedmicu:

B2 | 22042007

Redari

< ko el | = Branose e |1

Slika 2.8: Kreiranje novih redara

Zapisnik sa sjednica odjeljenskog vijeca
Klikom na dugme ,Zapisnik sa sjednica odjeljenskog vije¢a“ na tabu ,Aktivnosti razrednika”
otvara se stranica za upravljanje zapisnicima sa sjednica odjeljenskog vijeca.

i= Zapisnik sa sjednica odjeljenskog vijeca

Novi zapisnik +

[u zapisnik se obevezno unosi: dnevni red, prizutni Elanovi, kratke diskusije | prijedlozi i zebkljuéei. Sjednica se odrisveju po potrebi, a obaverno kod zakljufivanja ocjoeng

klasifikacijama)

Prethodni unosi

10.4.2017 - Zapisnik sa sjednice odjeljenskog vije€a strucnog Aktiva razredne nastave mn

Datum i vrijeme zadnje izmjene: 10.4.2017 22:19:49

Slika 2.9: Zapisnik sa sjednice odjeljenskog vijeca

Klikom na znak + u dijelu ,Novi zapisnik” prikazuje se forma za unos zapisnika. Nakon Sto se
klikne za dugme , Kreiraj“ vrsi se spremanje tog zapisnika i on se prikazuje ispod u dijelu ,,Prethodni
unosi“. Klikom na znak plus moZemo vidjeti detalje uneSenog zapisnika. Primjer jednog zapisnika je
dat na slici ispod.
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Prethodni unosi

10.4.2017 - Zapisnik sa sjednice odjeljenskog vijeca struénog Aktiva razredne nastave m‘

Datum i vrijeme zadnje izmjene: 10.4.2017 22:19:49

Zapisnik sa sjednice struénog Aktiva razredne nastave odrZane 04.04.2017.godine sa pofetkom u 12:15 sati.

Sjednici prisustvuju svi Elanovi Aktiva i pedagog Skole Aida Besic

Dnevni red:

1. Realzacija Mastavnog plana i programa

2. Kontinuitet ocjenjivanja i mjere za unaprjedenje odgejno-obrazovnog rada

3. Realizacija | analiza izostanaka po predmetima

4, Realizacija teme za struéno usavrsavanje

5. Aktivno uéenje

6. Akcioni plan za borbu protiv korupcije

Ad 1) Nastavni plan i program za protekli period period do nezvaniéne klasifikacije je u potpunosti realizovan.

Ad 2) Clanovi Aktiva su upoznati sa uspjehom u@enika u uéenju i vladanju. Odjeljenje V-2 broji 23 uéenika od
toga 11 djecaka i 12 djevojéica.Uéenici su kontinuirano ocjenjivani iz svih predmeta i primjenjuju se prethodno
dogovorene mjere za unaprjedenje odgojno-obrazovnog rada. Svi u€enici imaju primjemo viadanje.

Ad 3) Analizom izostanaka za protekli period utvrdeno je da su svi izostandi iz opravdanih razloga-bolest.

Ad 4) Profesorica razredne nastave, Nermina Oglecevac je realizovala temu za struéno usavrsavanje pod nazivom
»Evaluacija interaktivnog ucenja”

Ad 5) Aktivno uéenje se primjenjuje povremeno u razredno] nastavi, a vise se koristi u realizaciji oglednih €asova.

Ad 8) U okviru borbe protiv korupcije sastavljen je akcioni plan za |l polugodiste Skolske 2016/2017.godine.
dogoveoreno je da se teme realizuju na Easovima odjeljenske zajednice kao i na svim ostalim €asovima
kada je to mogude.

Sjednica je zavriena u 13:00 sati. Razrednik:

Zulejha Kopic

Slika 2.10: Primjer zapisnika sa sjednice odjeljenskog vijeca

Zapisnik sa roditeljskog sastanka

Klikom na dugme ,,Zapisnik sa roditeljskog sastanka“ na tabu ,Aktivnosti razrednika®”, otvara
se stranica sa upravljanje zapisnicima sa roditeljskih sastanaka. Princip rada je isti kao i kod Zapisnika
sa sjednica odjeljenskog vijeca te stoga se nece detaljnije opisivati. Slika stranice je data ispod.

Zapisnik sa roditeljskog sastanka

Novi zapisnik sa roditeljskog sastanka +

Prethodni unosi

8.2.2017 - Zapisnik sa petog roditeljskog sastanka n

Slika 2.11: Zapisnik sa roditeljskog sastanka
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Podaci o slobodnim aktivnostima

Klikom na dugme ,,Podaci o slobodnim aktivnostima® na tabu , Aktivnosti razrednika“ otvara
se stranica za upravljanje popisima zapisnika o slobodnim aktivnostima. Princip rada je identican kao
kod Zapisnika sa sjednica odjeljenskog vije¢a i Zapisnika sa roditeljskog sastanka.

Podaci o saradnji sa roditeljima

Klikom na dugme ,,Podaci o saradnji sa roditeljima“ na tabu , Aktivnosti razrednika” otvara se
stranica za uredivanje podataka o saradnji sa roditeljima. Ova stranica sadrZi dva taba, prvi je za
evidenciju roditeljskih sastanaka, a druga za evidenciju pojedinacnih dolazaka roditelja na
informacije. Kad se otvori stranica za evidenciju saradnje sa roditeljima, prikaZe se otvoren tab za
evidenciju roditeljskog sastanka. Tu imao tabelu sa popisom svih ucenika sa kolonama koje
predstavljaju roditeljske sastanke sa opcijom za uredivanje i brisanje roditeljskog sastanka.

i= Podaci o saradnji sa roditeljima

Prisustvo reditelja na sastanku Informacija o uspjehu uéenika

=+ Novi roditeljski sastanak

Prisustvo roditelja na sastanku - datum

Prezime i ime u€enika, 6.4.2017 E
4. &
Redni broj adresa roditelja 9.2.2017
-—

1 ALIC MAJIDA, NERKEZA SMAILAGICA 2 -

2 ALIBASIC DZENETA, NERKEZA SMAILAGICA 2 - -
3 CAKIC AMINA, SEMIRA FARSTE 7 - -
- PARAUSIC NINA, NERKEZA SMAILAGICA 9 - -
5 PARAUSIC NEA, NERKEZA SMAILAGICA 9 - -
[ SALKANOVIC MIRZETA, TRG ZAVNOBiHa L +
7 ZUBCEVIC SELMA, TRG ZAVNOBiH-a - +
8 ABRAMUSIC TEQ, NERKEZA SMAILAGICA 8/13 - -
9 BESAGIC SEJID, SEMIRAFRASTE 4 - -
10 HAMZIC DZAN, TRG MEBUNARODNOG PRIJATELISTVA 10 L 2 2
11 HUREM LAJLA, NERKEZA SMAILAGICA 12 + -
12 MANSOUR SEMIR, TRG MEBUNARODNOG PRIJATELJSTVA 15 L +
13 MUHIC TARIK, SEMIRA FRASTE 2 = L
14 BAZDAR MELDIJANA, TRG ZAVNOBIH- 2 4 - -

Slika 2.13: Izgled dijela za evidenciju roditeljskog sastanka

Klikom na dugme ,Novi roditeljski sastanak” prikazuje se forma za unos roditeljskog
sastanka, koja se sastoji od liste ucenika i pored svakog imena ima polje (checkbox) da se oznaci da li
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je roditelj prisustvovao roditeljskom sastanku. Takoder, tu se nalazi i opcija za unos datuma
roditeljskog sastanka.

Prisustvo roditelja na sastanku - datum

Datum roditeljskog:

B2 |24.042017 l

# Prezime i ime Prisutan
1 ARNAUTOVIC DAL, AVDE SMAJLOVICA 27
2 ARNAUTOVIC DIN, AVDE SMAJLOVICA 27
3 CEMO DZENAN, GRBAVICKA 42/10
4 DZIDIC EMA, ZAGREBACKA 37
5 EFENDIC ERNA, TEOCACKA 1A |:|
5 HADZIC IRFAN, AVDE SMAJLOVICA 25
7 HUSEDZINOVIC ZARA, GRBAVICKA 54
g8 IMSIREVIC HANAN, GREAVICKA 2A

9 JUSIC FARIS, DERVISA NUMICA 18A
10 KAIKCIJA HESSA, GREAVICKA 44

11 KOLENDA KERIM, GRBAVICKA 42/6

0 O & K O

12 MALINOVIC INES, RADNICKA 64

Slika 2.14: Unos roditeljskog sastanka

Kada se prebaci na tab , Informacija o uspjehu uéenika“, prikazuje stranica sa evidencijom o
prisustvu roditelja na informacijama. Tu se moZe vidjeti za svakog ucenika svaki evidentirani dolazak
roditelja.
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i= Podaci o saradnji sa roditeljima

Prisustvo roditelja na sastanku Informacija o uspjehu uéenika

Informacija o uspjehu u€enika
Prezime i ime ucenika,

Redni broj adresa roditelja Datum
1 ALIC MAJIDA, NERKEZA SMAILAGICA 2 2042017 & x
2 ALIBASIC DZEMETA, NERKEZA SMAILAGICA 2
3 CAKIC AMIMA, SEMIRA FARSTE 7 23.3.2017 2042017 & x
4 PARAUSIC NINA, NERKEZA SMAILAGICA S
5 PARAUSIC NEA, NERKEZA SMAILAGICA 9
[ SALKANOVIC MIRZETA, TRG ZAVNOBiHa 2042017 & x®
T ZUBCEVIC SELMA, TRG ZAVNOBIH-a
8 ABRAMUSIC TEQ, NERKEZA SMAILAGICA 8/13 23.3.2017
9 BESAGIC SEJID, SEMIRA FRASTE 4 2042017 [ %
10 HAMZIC DZAN, TRG MEBUNARODNOG PRIJATELJSTVA 10 23.3.2017 2042017 [# %
1 HUREM LAJLA, NERKEZA SMAILAGICA 12
12 MANSQUR SEMIR, TRG MEDUNARODNOG PRIIATELISTVA 15 23.3.2017 2042017 [# %

Slika 2.15: Informacija o uspjehu ucenika

Klikom na dugme ,Novi unos”, prikazuje se forma za evidenciju prisustva jednog ili vise
roditelja. Gdje potrebno samo odabrati datum i pobrojati one ucenike ciji su roditelji bili na
informacijama.

Informacije o uspjehu uéenika

Datum informacija:

BB | 24042017

Odaberite roditelja

» ARNAUTOVIC DIM, AVDE SMAJLOVICA 27 = DZIDIC EMA, ZAGREBACKA 37 I[I

Slika 2.16: Evidencija prisustva na informacijama
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Odrzani casovi
Odrzani ¢asovi predstavljaju informativnu stranicu sa mogucnosti prikaza odrzanih ¢asova za
odjeljenje po datumima, odnosno po sedmicama.

@ 11.3.2019. do 17.3.2019.

(® 11. mart 2019 (® 12. mart 2019 (® 13. mart 2019
o Turski jezik - Duranovic o Bosanski jezik i o Engleski jezik - Sljivié

Amina 45 knjiZzevnost - Avdukic Samira 70
Senka

Opis: Opis:

5 unite alistirmalari Opis: Correction of the Progress test
Pravopis (vjgzba) 2

Napomena:
Napomena: Napomena:

Odsutni u€enici:

m Odsutni ucenici: odsutni ucenici:
EET EETT
° Engleski jezik - Sljivic m
Samira 69
Opis: Matematika - Rustempasic o Matematika - Rustempasic¢
Progress test 2 Mihada 23 Mihada 91
Napomena: Opis: Opis:
Odnosi medu Elanovima Odnos stranica i uglova
porodice trougla
Odsutni u€enici:
Napomena: Napomena:

Slika 2.17: Prikaz odrZanih ¢asova

Na vrhu se odabere sedmica i ispod se prikaZu svi ¢asovi u toj sedmici koji su evidentirani u
sistemu. Takoder, omogucéeno je dodavanje napomene za dan i sedmicu klikom na dugme Nova
napomena. Napomene ce biti prikazane na dnu prikaza odrzanih ¢asova i namijenjene su za
definisanje situacija kao Sto je ,Danas je Dan Skole, neradni dan”.

Podaci o skolskim pismenim zadacama
Podaci o skolskim pismenim zadaca predstavljaju sekciju gdje razrednik vrsi upload
dokumenta koji sadrzi podatke o Skolskim pismenim zada¢ama.

i= Podaci o 5kolskim pismenim zadacama
Polugodiste:
1 "

Unos plana pismenih zadaca

Browse... | Mo file selected.

Upload

Slika 2:18 Unos plana pismenih zadaca
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Da bi se unio plan pismenih zadaca potrebno je odabrati polugodiste i ispod odabrati
datoteku pdf ili word (doc, docx) i nakon toga kliknuti na dugme Upload. Tada se ti podaci pojavljuju
u listi ispod.

Takoder, ovaj dokument ¢e se prikazivati na samom dnevniku na tabu ,,Plan pismenih zadaca“.

Evidencija vladanja kod ucenika

Vladanje ucenika se na pocetku godine postavlja na primjerno i tokom godine je moguce
mijenjati to vladanje. Ako u detaljima ucenika u sekciji ,Ostale opcije” kliknemo na dugme
,Vladanje”, otvara se stranica za upravljanje vladanjem ucenika.

= vladanje u€enika - DZIDIC EMA m
= | polugodiste - primjerno iE Il polugodiste - primjerno
=
Kretanje vladanja Kretanje vladanja
Datum Staro vladanje Novo vladanje Datum Staro vladanje Novo vladanje

Slika 2:19: Vladanja ucenika

Ako Zelimo promijeniti vladanje, potrebno je kliknuti na dugme ,,1zmjena“ i nakon toga se
prikaze forma za odabir novog vladanja, gdje potrebno odabrati datum promjene i novo vladanje.
Polje za napomenu je opcionalno.

Promjena vladanja za prvo polugodiste

Datum B 25042017

Vladanje Vladanje

Napomena

Promijeni

Slika 2.20: Promjena viadanja

Nakon $to se klikne na dugme ,,Promijeni” u listi , Kretanje vladanja“ se prikazuje ova
izmjena.
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Evidencija pohvala i kazni za u¢enika

Pohvale i kazne ucenika rade na istom principu, tako da ako odemo u detaljima ucenika u
sekciji ,,Ostale opcije” i kliknemo na dugme ,,Pohvale” ili ,,Kazne” otvara se stranica sa pohvalama ili
kaznama.

i= Pohvale uéenika - DZIDIC EMA

Datum Naziv Opis

06.01.2017. 00:00:00 pismena pohvala razrednog vijeéa

Slika 2.21: Pohvale ucenika

Na ovoj stranici su pobrojane sve pohvale uc¢enika, koje je usput moguce uredivati. Ukoliko
Zelimo unijeti novu pohvalu, klikne se na dugme ,,Novi unos” i onda se prikaze forma za unos
pohvale, koje je data na slici ispod.

Unos pohvale za ucenika - DZIDIC EMA m

Datum

i

Pohvala

Odaberite pohvalu -

Opis

Kreiraj

Slika 2.22 : Unos pohvale

Ovdje je potrebno u padajucoj listi odabrati tip pohvale i postaviti datum. Opis je opcionalan.
Klikom na dugme ,,Kreiraj“ vrsi se evidentiranje pohvale za ovog ucenika, te je to moguce kasnije
mijenjati.

Upravljanje kaznama je identi¢no kao i pohvalama.
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Opis postignuca

Opis postignuca se definiSe za svako polugodiste za svakog ucenika. Informacije koje se
definisut su maksimalno dva komentara i ukupan broj opravdanih i neopravdanih ¢asova. Opis
postignuca kreira razrednik

Na detaljima ucenika u dnevniku, potrebno je kliknuti na Opis postignuca, nakon ¢ega Ce se prikazati
opisi postignuca za oba polugodsta ili samo jedno ukoliko drugo polugodiste joS nije definisano.

PolugodiZte: 1 m

Opist postignuca za ovo polugodigte nije kreirano

Slika 2.23: Opis postignuca

Klikom na Kreiraj otvara se forma za unos opisa postignuéa za polugodiste.

Unos opisa postignuda

@ Trenutno postoji 2 izostanaka kod ovog u€enika, a nemaju definisan status. Molimo da definiSete status izostanka

(opravdan/neopravdan) kako bi nastavili sa kreiranjem opisa postignuca

Komentar 1

Maksimalno 2000 karaktera

Komentar 2

Maksimalno 2000 karaktera

Opravdano izostanaka

3
Broj je izraunat prebrojavanjem opravdanih izostanaka u sistemu
Neopravdano izostanaka

2

Eroj je izradunat prebrojavanjem neopravdanih izostanaka v sistemu

Slika 2.24: Forma za kreiranje opisa postignuca
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Potrebno je unijeti komentare i broj opravdanih i neopravdanih ¢asova. Treba napomenuti da
¢e polja za opravdane i neopravdane sama popuniti prebrojavanjem izostanaka koji postoje u
sistemu. Tako da ukoliko su svi izostanci vodeni korektno, ovdje éete imati veé izraCunatu sumu
izostanaka za ucenika. Takoder, moguce da se javi poruka da postoje neki izostanci za koje nije
definisano da li su opravdani ili neopravdani. U tom slucaju javice se crvena poruka na vrhu forme.

Poruke

U sistemu eDnevnik, zaposlenici i u€enici unutar jedne skole mogu razmjenjivati poruke.
Klikom na link ,,Poruke” u meniju sa lijeve strane, otvara se stranica sa pregledom poruka. Tu se
prikazuju sve dosadasnje konverzacije i moguce je nastaviti pisati u toj istoj konverzaciji.

Nastavnik: Helda Edin 0O -

25 apr01:55 Mastavnik: Vragic lzudin

Upigite porul ...

Nastavnik: Vragic lzudin 0+

Slika 5.25: Prikaz poruka

Ukoliko je potrebno nekom prvi put poslati poruku, tada se klikne na dugme ,Nova poruka“ i
otvorit ¢e se forma za unos poruke, gdje potrebno odabrati osobu kojoj se Salje poruka i otkucati
sami tekst poruke.

MNowva poruka

Odaberite korisnika
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Slika 2.26: Unos nove poruke

IzvjesStaj - uspjeh razreda u polugodistu
Izvjestaj o uspjehu ucenika jednog razreda za polugodiste je kreiran na detaljima o razredu
pod nazivom Aktivnosti razrednika:

. . . Predsjed

Trenutni predmet Razrednik Redari redsie

8 = _‘|_ AVDIC ESAD Blagajn
Svi ucenici u odjeljenju -

2018/2019 oK

Uéenicii ocjene i Odjeljenska knjiga & Aktivnosti razrednika & Raspored B Plan pismenih zadaca B

Aktivnosti razrednika

= ] = &8 & 8 =] & =] o B

tzostanci Raspored Redari Zapisnik sa Zapisniksa Podacio ] i Odrsani Gasovi E pismenim provjerama znanja  Postavke razreda | Izvjeita) - uspjeh razreda u polugodity

Slika 6.1: Prikaz Aktivnosti razrednika

Klikom na dugme

H

Izvjesta] - uspjeh razreda u polugodiztu

Slika 6.2: Dugme koje vodi na formu za prikaz izvjestaja

otvara se forma sa izborom polugodista.

|zvjesta] - uspjeh razreda u polugodistu

Odaberite polugodiste

Odaberite polugodiste

Odaberite polugodiste

Slika 6.3: Odabir polugodista za izvjestaj

Odabirom polugodista trenutne Skolske godine otvara se izvjeStaj sa statistickim podacima uspjeha
ucenika u razredu:
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Izvjestaj - uspjeh razreda u polugodistu

Odaberite polugodiste

1

Rbr.  Prezimeiime

Biologija

1 ARNAUTONIE
DAL

2 ARNAUTONIC
DN

3 CEMO DZENAN 2

4 DEDICEMA
EFENDICERNA 3
HADZIC IRFAN

HUSEDZINOWIC
ZARA

8 IMSREWIC 4
HAMAN

Bosanski jezik | knji2evnast

Slika 6.3: Prikaz izvjesStaja za jedan razred u jednom polugodistu

ra/Religija

Drustvo/Kultu
Engleski jezik

N Fizlka

N Geografija/zemijopis

Hemija/Kemija

N Informatika

& Islamska vieronauka

o Likovna kultura

Broj

neg.otjena

Viadanje

Primjemo 3,

Primjemo 3,

Primjemo

Primjemo

Primjemo

Srodena  Opravdani  Neopravdani

o 400

41

382

5

Primigmo &

Prim

njerme

0

irostanci

izostanci

vkupno
izostanaka

Na izvjestaju su prikazani svi potrebni podaci kao i statistika vezana za jedan razred, slika u nastavku:

ODLICNIH
VRLO DOBRIH
DOBRIH
DOVOLJNIH
NEDOVOLJNIH

UKUPNO
OCJENA

SREDNJA
OCJENA

PROSJEK
ODJELJENJA

IZOSTANCI PO
RAZLOZIMA

ODRZANO
CasovA

9

10

o

24

4,17

Bolest:
1187

70

Odobrenje
Zkole:
33

140

Qdsustvo bez
razloga:
0

105

Kasnjenje:
3

Bjeianje:
0

13 14
9 8
2 2
0 0
0 0
24 24
4,46 45
Ostalo:

0

35 70

12

12

24

4,5

40

Slika 6.4: Prikaz statistike ispod izvjestaja za jedan razred u jednom polugodistu

24

70

Takoder, na kraju izvjeStaja su ostavljene opcije Isprintaj izvjeStaj u PDF i Isprintaj izvjestaj u Excel.

Opcija Isprintaj izvjeStaj u PDF printa izvjestaj o uspjehu razreda u pdf i namijenjena je printanju

izvjestaja (kad se klikne na dugme Isprintaj izvjestaj u PDF, otvori se prozor za printanje dokumenata

na kojem je potrebno podesiti polje Layout na Landscape, polje Paper size na A4), slika u nastavku:
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Print 8/29/2019
Total: 3 pages Rbr.  Prezimeiime
7 ucenika o
g
Cancel z
m & 2 5
] = g %
3 Z E g =
e = 3 2 3
= ~
Destination I saveas PDF v =, g = F] -4
? 5 7 s 5 2 5
k) 5 o ] o) 3 =1
s 2 s i 2 8 kil
Pages All - = = = @ = =
J 1 BRKANIC 5 4 5 3 5 5 5
HARUN
1 Layout Landscape - )
2 COLIC EMIR 4 2 4 2 3 4 4
3 CRVEMNJAK 4 3 4 2 2 4 3
2 More settings ~ IMAN
3 4 CusTovIC 4 4 4 2 3 5 5
s MERYEM
Paper size Ad -
4
5 DELIC SARA 3 3 5 2 4 4 3
Pages per sheet 1 e ] DELIJA EMINA 4 4 5 2 3 4 5
T DZUKLIAN 4 3 4 2 5 3 5
Margins Default v KEREM
8 GRABOVICA 4 3 3 3 4 5 5
Scale Default - LAMLIA
9 HALILOVIC 3 4 5 2 3 4 4
NEJLA
Opticns Headers and footers
10 HODZICADNA 5 5 5 4 5 5 5
[ Backaround graphics
11 HONDO 5 5 5 5 5 5 5

SUMMEJA

Slika 6.5: Prikaz printanja izvjestaja i podesavanja opcija za printanje

Opcija Isprintaj izvjesStaj u Excel vrsi download izvjeStaja o uspjehu ucenika u excel formatu.

Printanje eDnevnika u PDF

Jo$ jedna od opcija razrednika jeste printanje eDnevnika u PDF format koje se vrsi klikom na dugme
Printanje dnevnika, a koje se nalazi na polju Aktivnosti razrednika. Klikom na dugme Printanje
dnevnika otvara se stranica na kojoj stoji dugme ,,Printaj“ i klikom na to dugme otvara se prozor
namijenjen printanju dokumenata. Kao i kod printanja izvjeStaja uspjeha u¢enika po semestru,
potrebno je podesiti opcije printanja: Layout podesiti na Portrait, Paper size na A4.

Kad se klikne na dugme Printanje dnevnika koje se nalazi na polju Aktivnosti razrednika, potrebno je
sacekati odredeno vrijeme (moguce i do nekoliko minuta, ovisno o internet konekciji) kako bi se
ucitali svi potrebni podaci iz eDnevnika.
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Korisnicko Uputstvo za Nastavnika

Prilog 4
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Uputstvo za nastavnike

Dio za nastavnike sadrzi operacije za unos Casova i ocjena, te pregled profila svakog od
ucenika u gkoli. Citav proces rada sa eDnevnikom se moze posmatrati kao elektronska verzija rada sa
klasiénim dnevnikom. Ukratko, proces pocinje odabirom dnevnika na listi svih odjeljenja. Nakon toga
se otvara dnevnik odabranog odjeljenja i tu se vrSe sve moguée manipulacije nad casovima i
ocjenama.

Obavezujuce funkcije

- Unos ocjena
- Unos ¢asova

Opcionalne funkcije

- Pregled ostalih ocjena ucenika

Odabir odjeljenja/dnevnika
Odabir odjeljenja se postiZze na stranici kojoj se pristupi klikom na Dnevnik -> Odjeljenja u
meniju. Prikazano na slici ispod.

Lista odjeljenja grupisana po razredima

4 Razred

5 Razred

8 Razred

9 Razred

Slika 1.1: Lista odjeljenja grupisana po razredima
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Na ovoj stranici se pojavljuju sva odjeljenja u Skoli grupisana po razredima. Nastavnik bira
razred, zatim odjeljenje, odnosno dnevnik i time otvara dnevnik odabranog razreda.

Dnevnik (za nastavnike)

Nakon $to se odabere odjeljenje na listi svih razreda, otvara se glavni modul eDnevnika a to je
sam Dnevnik. Dnevnik sadrzi nekoliko razli¢itih funkcija i generalno gledajuci je podijeljen na pet
dijelova koji su prikazani na slici ispod. Ukratko, radi se o osnovnim informacijama o odjeljenju, dio za
prikaz ucenika i upravljanje ocjenama, dio za vodenje odjeljenske knjige, prikaz rasporeda i prikaz
plana skolskih pismenih zadaca.

Trenutni predmet Razrednik Redari Predsjednik:

1-tes MALKIC SEAD Blagajnik:
Svi ugenici u odjeljenju -
2018/2019 cK:

Ugenici ocjene & Ugenicii ocjene prikaz 0djeljenska knjiga & Raspored = Plan pismenih zadaéa B

O Klikom na prezime i ime uéenika prikozuju se ogjene zo Trenutni predmet
4 i !

Slika 1.2: Prikaz dnevnika nekog odjeljenja.

Prvi dio (osnovne informacije) predstavlja dio koji nudi osnovne informacije o tom odjeljenju
(naziv odjeljenja, razrednik, redari u tekucoj sedmici, te informacije o predsjedniku, blagajniku i ck-u
odjeljenja. Takoder tu se nalazi i padajuéi meni za izbor trenutnog predmeta Cija ¢e funkcija biti
objasnjena u slijedecoj sekciji.

Ucenici i ocjene

Drugi dio (tab Ucenici i ocjene, Ucenici i ocjene prikaz) predstavlja listu svih ucenika u
odjeljenju. Ova lista se filtrira na osnovu odabranog trenutnog predmeta. Naime, ako smo na polju
Ucenici i ocjene i odaberemo ,Svi ucenici u odjeljenju” u meniju Trenutni predmet, tada u listi
ucenika dobijamo sve ucenike u tom odjeljenju. Ako odaberemo neki predmet, u listi ¢e se prikazati
samo oni ucenici koji slusaju taj predmet. Klikom na nekog od ucenika (dok je odabran neki predmet
kao trenutni), dolazi do prikaza njegovih ocjena na tom predmetu. Takoder ako privu¢emo mis na
ocjenu moZzemo vidjeti i koji je tip ocjene (pismena zadaca, usmeno odgovaranje i sl.)

Ukoliko smo na polju Ucenici i ocjene prikaz, te odaberemo neki predmet iz menija Trenutni
predmet, tada se otvori prikaz svih ucenika u razredu koji slusaju odabrani predmet, pri ¢emu se ne
mora klikati na pojedina¢nog ucenika kako bi se otvorile njemu pripadajuce ocjene, nego se prikazuju
ocjene za svakog ucenika iz navedenog predmeta.

Na slici ispod su prikazane ocjene za trenutni predmet ,Biologija“ za konkretnog ucenika.
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Trenutni predmet
6-2

Biologija

Uéenici i ocjene & Odjeljenska knjiga &

Razrednik
VELAGIC ALMA

Raspored B

Redari
DEMIC UBEJD

FETIC TARIK

Plan pismenih zadaéa B

Predsjednik:

Blagajnik:

€ ARIFOVIC ADI

CK:
= Detalji uéenika

Biclogija
& | polugodiste & 1l polugodiste
Zakljuéna: (5) B20207@ 202201 Q
Zakljuéna: ()
o AVDIC TRMA = Detalji uéenika

© BECIROVIC NAIDA

Slika 1.3: Prikaz ocjena za odabrani trenutni predmet

= Detalji uéenika

U slucaju da nastavnik predaje odabrani trenutni predmet ovom odjeljenju, on ¢e imati opciju
da unese ocjenu tom uceniku. To se radi klikom na oznaku plus (+) pored ocjena. Takoder ima

opciju i za unos zakljucne ocjene.

€ ARIFOVIC ADI

=» Detalji uéenika

Informatika

& I1polugodiste

Zakljuéna: (5)

\

& 1l polugodiste
Bo0z2071@ B o0r.042007 )

+ /

Zakljuéna: () 4=

Slika 1.4: Opcija za unos ocjene.
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Unos ocjene

Klikom na oznaku za unos ocjene otvara se prozor u kojem se unosi ocjena za trenutni
predmet tom uceniku.

Unos ocjene

Datum ocjene:

B | 17042007

Tip ocjene

Usmeno odgovaranje

Ocjena

Slika 1.5: Unos ocjene

Na ovoj formi je potrebno odabrati datum ocjene (u startu je postavljen trenutni datum),
zatim tip ocjene (usmeno odgovaranje, kontrolni rad, pismena zadaca i sl) i na kraju unijeti ocjenu, te
kliknuti na ,,Spasi“ i time ¢e se uceniku unijeti ocjena iz predmeta koji je odabran kao trenutni.

Ispravka ocjene

Ukoliko je potrebno napraviti ispravku ocjene, to se moze uraditi tako Sto se klikne na tu
ocjenu, nakon cega ée se pojaviti prozor u kojem se unosi nova ocjena uz obaveznu napomenu koja
sadrzi informacije o razlogu promjene ocjene. Takoder ovim postupkom se spasava i konkretna
izmjena ocjene te je naknadnim klikom na tu ocjenu moguce vidjeti cijelu historiju izmjene ocjene.
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Unos ocjene

Datum ocjene:

BA | 17042017

Tip odjene

Vjeiba

Ocjena

5

Slika 1.6: Forma za izmjenu ocjene

Unos zaklju¢ne ocjene
Klikom na plus pored zakljuéne ocjene otvara se forma za unos zaklju¢ne ocjene. Takoder

kasnije je moguée mijenjati zaklju¢ni ocjenu samim klikom na tu ocjenu.

Unos zakljuéne ocjene

Ocjena

5

Slika 1.7: Forma za unos zakljucne ocjene
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Upravljanje odjeljenskom knjigom

Klikom na tab ,,Odjeljenska knjiga” pojavljuje se modul za vodenje odjeljenske knjige u
dnevniku. To je prikazano na slici ispod.

Ugenici i ocjene % Ugenici i ocjene prikaz & Odjeljenska knjiga & Raspored Plan pismenih zadaca B

Odaberite datum za prikaz casova

B4 | 20.mart201%

Prikazani su ¢asovi za dan: 20. mart 2019

o Tjelesni i zdravstveni odgoj - Pusina Alisa

Opis:
Igre sa primjenom elemenata ritmike i plesa - Ritmicke igre za razvoj orijentacije u prostoru

Napomena:

Odsutni uenici:

o Muzi¢ka/Glazbena kultura - Pu3ina Alisa 49

Opis:
Pjevanje i sviranje: Proljece - obrada -

Slika 1.8: Odjeljenska knjiga

Ovdje vidimo crveno polje sa datumom koji govori za koji dan se prikazuje odjeljenska knjiga.
Po pravilu uvijek ¢e se prvo prikazati onaj sa trenutnim datumom. Klikom na to polje se moze
odabrati neki drugi dan i bice prikazani ¢asovi koji su unoseni na taj dan.

Klikom na dugme ,Unos casa” otvara se forma za unos cCasa. Na njoj je potrebno unijeti
slijedece stvari:

- Predmet koji se odabire iz padajuce liste, s tim da su tu ponudeni samo predmeti koje
nastavnik predaje odjeljenju
- Cas po rasporedu koji predstavlja redni broj ¢asa u tom danu. Ovdje treba napomenuti da
ukoliko imamo situaciju da pola razreda slusa jedan cas (npr informatiku), a druga polovina
slusa drugi ¢as (npr tehnicki odgoj), tada ¢e oba c¢asa da se unesu sa istim rednim brojem.
- Redni broj ¢asa po predmetu predstavlja redni broj ¢asa po nastavnom kalendaru. Ovaj broj
se automatski generise, ali ukoliko generisanje nije ispravno, omoguéena je i ru¢na promjena
- Sadrzaj €asa je opis tog Casa kao Sto imamo i u pisanom dnevniku
- Napomena takoder predstavlja polje za napomenu iz pisanog dnevnika
- Odsutni ucenici se na jednostavan nacin odabiru u zadnjem polju na formi.
Klikom na dugme ,Spasi“ vrsi se kreiranje ¢asa i on se pojavljuje u listi svih ¢asova. Na slici ispod je
prikazan izgled forme za unos casa.
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Unos ¢asa za dan: 29. august 2019

Predmet

Ukoliko predajete Bosanski, hrvatski, srpski jezik i knjZivenost, obavezno kao predmet od aberite taj kod unosa éasa. Ostale jezike, ukoliko se pojave, ignorirajte.

¢€as po rasporedu
Redni broj ¢asa po predmetu
36

Sadriaj Casa

Ukolike se desi problem, provjerite da li ovo polje sadr#i znakove poput < = = te ih zamijenite sa tekstom (manje, vede, jednaka)

Napomena

Odsutni ucenici

Slika 1.9: Forma za unos ¢asa
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Raspored casova i plan pismenih zadaca

Pored dva pobrojana taba, na dnevniku se nalaze jo$ dva taba koja predstavljaju samo prikaz
trenutnog rasporeda ¢asova i prikaz plana pismenih zadaéa (ove stvari kreira razrednik odjeljenja).

Uenici i ocjene Odijeljenska knjiga & Raspored B8 Plan pismenih zadaca B m

Raspored £asova za odjeljenje: 6 -2
Va#i od: 30.1.2017

#  Ponedjeljak UHorak Srijeda Cetwrtak Petak Subota
1 Bosanzki, hrvatski, Historija/Povijest Bosanski, hrvatski, Informatika
srpski jezik i knjiZevnost srpski jeziki
knjifevnost
2 Njemacki jezik Bosanski, hrvatski, srpski Bosanski, hrvatski, srpski Engleski jezik Informatika
jezik i knjizevnost Jeziki knjiZevnost
3  Englesk jezik Tjelesni i zdravstveni Geografija/Zemljopis Matematika Bosanski, hrvatsha,
odgoj srpshd jeziki
knjiZevnost
4  Matematika Geografija/Zemljopis Matematika Njemaéki jezik Tjelesnii

zdravstveni odgoj

5  Islamska vjeronauka Matematika Tehnicka kultura Likovna kultura Odjeljenska
zajednica
8  Muzicka/Glazbena Engleski jezik Tehnidka kultura Biclogija
kultura
7
g

Slika 1.10: Prikaz rasporeda casova

Detalji ucenika

Ukoliko na tabu ,Ucenici i ocjene” kliknemo na dugme ,Detalji ucenika”, otvorit ée se
stranica sa detaljima tog ucenika. Tu se pored osnovnih informacija o uceniku, prikazuju ocjene za
svaki njegov predmet. Takoder, tu je mogud i prikaz detalja o izostancima, vladanjima, pohvalama,
kaznama i popravnim ispitima za ucenika. Na slici ispod su prikazani detalji ucenika.
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Slika 4.11: Prikaz detalja ucenika

ADI ARIFOVIC Sifra: 201100000052009

Detalji

Mjesto rodenja

Ime roditelja Datum rodenja

ARIFOVIC SENAD 26.04.2005. SARAJEVO

ARIFOVIC NABA

Adresa
stanovanja

Telefon

033 612 147
GRBAVICKA 14B

Ostale opcije

— =

|

Bosanski, hrvatski, Engleski jezik
srpski jezik i knjiZevnost
& | polugediite
& | polugodiste
Zakljuéna: (5)
Zakljuéna: (5)

& Il noluradizte

Njemacki jezik Historija/Povijest
& | polugodiste

Zakljuéna: (5)

& | polugodiste

Zakljuéna: ()

Sve ocjene ucenika su grupisane po predmetima, tako da imamo prikaz svih ocjena za sve
predmete na detaljima ucenika. Oni predmeti koje nastavnik predaje uceniku sadrZe opcije unosa
ocjena. Tako da isti proces unoSenja ocjene, koji demonstriran na pocetnoj stranici dnevnika, je

moguce provesti i na detaljima ucenika.

Informatika

& | polugodiite

Zakljucna: (5)

& 1l polugodiste
Boroz2017) B 07042017 §)

Zakljuna: () 4=

Slika 4.12: Predmeti ucenika

Izostanci uc¢enika

Likovna kultura

& 1 polugodiste

Zakljuéna: (5)

& 1l polugodiste
& 10.02.2017 @)

Zakljuéna: ()

Klikom na dugme izostanci na detaljima ucenika, otvara se stranica sa prikazom izostanaka
ucenika. Na vrhu se nalazi sumarni broj izostanaka, a ispod modul za pregled svih izostanaka za

period koji se takoder odabire na ovoj stranici.
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i= |zostanci za u¢enika: Test Test m
B 0daberite period v

Bolest: 0 Odobrenje Odsustvo Zakasnjavanje) BjeZanje: 0 Ostalo: 0
Skole: 0 bez razloga: 0

0

Slika 4.13. Izostanci ucenika (pogled nastavnika)

Izostanci su poredani po mjesecima, a zatim po danima. Svaka od kockica predstavlja
izostanak na jednom casu. Ako se klikne na plus u uglu ¢asa otvara se detaljniji prikaz tog izostanak
gdje je moguce vidjeti razlog izostanka i napomenu koju je ostavio razrednik. Ako je kockica zelena to
znadi da je Cas opravdan, crvena znaci da nije opravdano i sivo oznacava da razrednik jos nije odredio
status tog izostanka. Takoder, izostanci se razvrstavaju i po razlogu izostanka, pri ¢emu se navedeno
razvrstavanje vrsi po mjesecima (za svaki mjesec se moze vidjeti koliko je ucenik izostajao zbog
bolesti, koliko zbog bjezanja i sli¢no), te sumarno (koliko je ucenik ukupno izostajao zbog bolesti,
odobrenja i slicno) do trenutka u kojem se posmatraju izostanci.
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Korisnicko uputstvo za Roditelje

Prilog 5
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uvoD

Elektronski dnevnik (u nastavku eDnevnik) predstavlja elektronsku simulaciju poslova evidencije u
,klasicnom, papirnom” dnevniku rada u Skolama.

Kroz ovaj sistem roditelji i u¢enici mogu da imaju uvid u ocjene, izostanke i ostale aktivnosti u¢enika u
Skoli.

Da biste koristili elektronski dnevnik, potrebno je da iz vase Skole dobijete odgovaraju¢i kod preko
kojeg mozete kreirati sebi racun. Dakle, svaki roditelj sam sebi kreira korisnicki ra¢un na osnovu
email-a i lozinke.

Na papiru koji roditelji dobiju iz Skole nalaze se dva koda.

1. Kod za roditelja
2. Kod za ucenika

Kod za roditelja ima dvije funkcije:

- Kreiranje racuna za roditelja. Ukoliko roditelj nema korisnicki racun onda ée pomocu ovog
koda kreirati sebi racun.

- Dodavanje ucenika u racun roditelja. Ukoliko roditelj ima korisnicki racun, onda pomoc¢u ovog
koda moZe dodati u¢enika u svoj profil.

Kod za ucenika sluZi kako bi ucenik imao zaseban racun preko kojeg bi imao uvid u svoje aktivnosti.

Registracija roditelja
Ukoliko ste dobili kod iz Skole i Zelite da se registrujete na sistem e-dnevnika, potrebno je da kliknete
na dugme ,Registracija roditelja“.

eDnevnik

Prijava korisnika
Zaboravili ste lozinku ?

Registracija roditelja Registracija uCenika

Slika 1: Forma za prijavu sa opcijama za registraciju roditelja i uéenika
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Nakon toga se otvara stranica za unos koda, gdje je potrebno unijeti kod koji ste dobili, te kliknuti na
dugme ,,Potvrdi“.

eDnevnik

Kreiranje rafuna za roditelja

Kod za roditelja predstavlja kod pomadu
kojeg roditel] kreira svo] korisnicki ragun.

Preko tog racuna ucenik ¢e modi da ima uvid
u aktivnosti svakog od svoje djece u dnevniku.
Preko ovoga koda roditelj moZe kreirati svoj
korisnicki racun u slucaju da ne posjeduje
racun. Ukoliko vec ima kreiran raéun, moZe
ova] kod iskoristiti da pridruZi uéenika kada se
prijavi u e-dnevnik.

Ukoliko imate problema sa registracijom,
kontaktirajte $kolskg administratora u vaZoj
koli za pomod.

Unesite vas kod za roditelja /

Informacioni sistem eDnevnik je implementiran na nivou

kontrolirane ratunarske mrefe. Rad na mreZi i upotreba uredaja
i resursa na ovoj infrastrukturi se nadgledaju kontinuirano, te
zahtijeva pismeno dopustenje od strane Ministarstva za
obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo i nadleZnog
mreZnog administratora. U slu€aju da Vi nemate takvo

dopuitenje/oviastenje u pisanom obliku, ne pokusavajte

Slika 2: Forma za unos koda za roditelja

Nakon klika na potvrdi pojavljuje se stranica sa nazivom ucenika gdje trebate potvrditi da se radi o
vasem uceniku/djetetu. Ukoliko se nalaze podaci nekog drugog djeteta tada kliknite na NE i pokusajte
ponovo unijeti kod. Ukoliko se opet javi problem, kontaktirajte Skolu za pomoé.

eDnevnik

Registracija roditelja za ucenika

Prezime iime: Imenko Prezimenko
Skolat Osnovna 3kola "Grbavica I"

Trenutno odjeljenjei 2 - 1

Iznad su prikazani podaci vaSeg djeteta. Ukoliko su
to podaci vaSeg djeteta kliknite na DA, u suprotnom
kliknite na Ne. Jeste liovo vi ?

Informacioni sistem eDnewnik je implementiran na nivou
kontrolirane ra¢unarske mreZe. Rad na mreZi i upotreba uredaja

i resursa na owoj infrastruktur se nadgledaju kontinuirano, te

Slika 3: Provjera ucenika
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Slijedeci korak je registracija gdje je potrebno da unesete vase ime, prezime, email i lozinku.

eDnevnik

Kreirajte vaZe korisnicke podathke

E e
Prezime e
Em e
Lozin

Ponovite lozinku
* Lozinka mora imati najmanje & karaktera, veliko i malo slovo,
broj i specijalni karakter
Registruj se
nformacioni sistem eDnevnik je implementiran na nivou
kontrolirane raunarske mreze. Rad na mrefi i upotreba uredaja

i resursa na ovioj infrastrukturi se nadgledaju kontinuirano, te

szhtiimwa nicmann dannftaniz ad chrane Minictarchos 22

Slika 4: Forma za registraciju

Nakon uspjesne registracije bi¢e vam poslat e-mail te je potrebno odmah provjeriti vas e-mail inbox i
kliknuti na link u e-mailu koji je stigao iz sistema eDnevnik. Ukoliko nije moguce kliknuti na link tada
kopirajte taj link i otvorite ga u web pretrazivau. Time cete potvrditi vas racun te cete se moci

prijaviti.
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Dodavanje ucenika u profil

Ukoliko veé posjedujete raun na e-dnevniku, tada moZete novog ucenika dodijeliti svom profilu
preko , Koda za roditelja“. Potrebno je da odete u meniju (lijevo) na stavku , Novi ucenik”, nakon
Cega Ce se pojaviti forma za unos koda za roditelja. Potrebno je unijeti kod i potvrditi da se radi o
vasem djetetu, nakon cega ucenik postaje dio vaseg profila i moci ¢ete da imate uvid u dnevnik
ucenika.

& Roditelj

Novi uéenik m

Na ovom mjestu pridrufujete uéenika svom raéunu pomocu koda za roditelja od tog uéenika. Nakon toga éete modi pristupiti dnevnicima od
vise svojif ucenika.

+ Novi uéenik

Slika 5: Dodavanje ucenika u postojeci profil roditelja

Pregled ucenika
Nakon prijave u eDnevnik, pojavit ¢e se stranica sa informacijama o vasem uceniku.

Detalji +

Bosanski, hrvatski, srpski jezik i
knjizevnost - Maternji jezik (ZALIHIC
MURVETA)
& 1 polugodiite

Zakljuina: ()
& 1 polugodiite

Zakljutna: ()

Engleski jezik - Prvi strani jezik
(Velagié Alma)
& 1 polugodiste
Zakljuéna: ()
& 1 polugodiste

Zakljuéna: ()

Njemacki jezik - Drugi strani jezik
(IDRIZ-RACNIC MIRNA)
& 1 polugodiste
Zakljuéna: ()
& 1 polugodiite

Zakljuéna: ()

Matematika - Obavezan [Mije
definizan)
& 1 polugodiste
3 02.04.2018
Zakliu('na:@
& 1 polugodiste

Zakljuina: ()

Historija/Povijest - Obavezan

(Kupusovié Amer)

& 1 polugodiste
Zakljuéna: ()

& 1 polugodiste

Zakljuéna: ()

Geografija/Zemljopis - Obavezan
(Tabakovié Almira)
& 1 polugodiste
Zakljuéna: ()
& 1 polugodiste

Zakljuéna: ()

Biologija - Obavezan (Raviic Vedran)

& 1 polugodiite
Zakljuéna: ()
& 1 polugodiite

Zakljuéna: ()

Fizika - Obavezan (Smrkovic Indira)

& 1 polugodiste
Zakljuina: ()
& 1 polugodiste

Zakljuina: ()

Slika 6: Pregled ocjena

Ovdje je moguce vidjeti sve ocjene za vase dijete. Ukoliko prevu¢emo mis preko ocjene(ili kliknemo
na mobilnoj verziji) bice prikazan tip ocjene (npr. Pismena zadaca).

Pored toga u gornjem desnom uglu se nalaze opcije za pregled izostanaka, vladanja, pohvala i kazni.



UPUTSTVO ZA VODENJE ELEKTRONSKOG DNEVNIKA — OSNOVNE SKOLE

Ukoliko imate vise ucenika u okviru eDnevnika, tada ¢e se prvo pojaviti stranica gdje ¢ete odabrati
ucenika.

Vasi ucenici

Imenko Prezimenko Imenkica Prezimenkica

Osnovna skola "Grbavica I" Osnovna Skola "Grbavica I

Razred:7-1 Razred: 7-1

Slika 7: Odabir izmedu vise ucenika

Nakon odabira ucenika pojavljuje se stranica sa ocjenama.

Izgled stranice za pregled izostanaka je dat na slici ispod. Izostanke je moguée pregledati za razli¢it
period. Svi izostanci su grupisani po mjesecima.

i= Izostanci za u¢enika: PREZIME IME m

B8 odaberite period v

april
mart
maj

septembar

Slika 8: I1zostanci ucenika

Klikom na mjesec moguce je vidjeti sve izostanke sortirane po danima. Svaki izostanak je predstavljen
pravougaonikom razli¢itih boja.
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18.9.2018 -
oTehnicka kulturk

25.9.2018
1 Tehnicka kulturk 11 Tehnicka +
kultura

Slika 9: Pregled izostanaka za mjesec

Ukoliko je izostanak zelen tada ima status ,,Opravdan”
Ukoliko je izostanak crven tada ima status ,,Neopravdan“

Ukoliko je izostanak siv tada jos$ nije definisan status.

Klikom na ikonu + na izostanku, moZe se vidjeti razlog izostanka i eventualna napomena. Takoder je
moguce vidjeti Sta se radilo na ¢asu, kada se desio izostanak, klikom na dugme ,Detalji ¢asa“.
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9. OBRASCI
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Obrazac 1
OBRAZAC ZA IMENOVANJE SKOLSKOG ADMINISTRATORA
eDnevnik za osnovne $kole

MEMORANDUM SKOLE

Broj:
Sarajevo,

Na osnovu ¢lana 96. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, br. 23/17 i 33/17) i Uputstva za primjenu elektronskog dnevnika u osnovnim $kolama na
podrucju Kantona Sarajevo, donosim

RJESENJE
o imenovanju $kolskog administratora za eDnevnik u §kolskoj 2019/2020. godini

|
Nastavnik/ica V , predmeta , imenuje se za Skolskog administratora
eDnevnika u JU OS ,, *, za Skolsku 2019/2020. godinu.

I
Skolski administrator za eDnevnik u $koli iz tatke I ovog rjesenja duZan je da:

- Koordinira aktivnosti sa svim uposlenicima koji vr§e unos podataka u eDnevnik kao i
odrzavanje Skolskog nivoa sistema.

- Kreira korisnicke ra¢une za uposlenike i roditelje u¢enika

- Kreira korisnicke racune za nastavnike koji su na zamjeni, a u saradnji sa EMIS
odgovornom osobom i/ili skretarom skole.

- Daje uputstva nastavnom osoblju i podrsku u radu nastavnika.

- Educira nastavno osoblje, nove radnike i pripravnike o nacinu unosa podataka u
eDnevnik.

i
U obavljanju svojih zadataka, imenovani/a ¢e postupati u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i
obrazovanju u Kantonu Sarajevo i Uputstvom za primjenu elektronskog dnevnika u osnovnim
Skolama.

v
Rjesenje stupa na snagu danom donosenja.

ObrazloZenje

U skladu sa ¢lanom 39. stav (1) i clanom 43. stav (2) Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, br. 23/17 i 33/17), ¢lanom 9. i 18. Pravilnika o vodenju
pedagoske dokumentacije i evidencije u osnovnoj Skoli (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
br.46/18) osnovne Skole su duzne da vode odjeljensku knjigu u elektronskom obliku (elektronski
dnevnik). Skola je duzna da Rjesenjem imenuje $kolskog administratora za eDnevnik, da se pridrzava
uputstva za primjenu elektronskog dnevnika u osnovnim $kolama, kao i da blagovremeno sprovodi
odluke Ministarstva.

Pouka o pravnom lijeku: Na ovo Rjesenje moze se uloZiti prigovor Skolskom odboru u roku od osam
(8) dana od dana prijema ovog Rjesenja.

M.P. DIREKTOR/ICA

Dostavljeno:

- Imenovanom/oj

- Ministarstvu za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo
- Arhivi
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Obrazac 2

OBRAZAC ZA DODJELU LOZINKE RADNIKU

eDnevnik za osnovne Skole

Podaci o skoli i osobi kojoj se dodjeljuje pristupna lozinka

Naziv skole:

Adresa:

Datum:

Direktor/ica:

E-mail adresa skole:

Broj telefona Skole:

eDnevnik administrator:
(Puno prezime i ime)

E-mail Skolskog administratora:

PODACI O RADNIKU

Ime i prezime radnika:

E-mail radnika:
(Navesti e-mail za pristup e-dnevniku)

Kontakt telefon:

Odredeno/Neodredeno radno vrijeme
radnika:

Predmet koji predaje/posao koji
obavlja:

Dodatne napomene:

Korisnicko ime:

Dodijeljena lozinka:

NAPOMENA:

Nastavnik/strucni saradnik je duZan nakon dodjeljivanja lozinke promijeniti istu.

Prilikom prijave svi korisnici su duZni da neotkrivaju pristupne podatke i da se odjave nakon zavrsetka.
Strogo je zabranjeno davanje i otkrivanje vlastite lozinke i digitalnog identiteta drugima.

Molimo Vas da upisete validne i tacne podatke prilikom popunjavanja forme.

Skolski eDnevnik
administrator:
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Obrazac 3

ZAHTJEV ZA IZMJENU OCJENE/ZAKLJUCNE OCJENE

eDnevnik za osnovne Skole

Podaci o skoli

Naziv skole:

Adresa:

Direktor/ica:

E-mail adresa skole:

eDnevnik administrator:
(Puno prezime i ime)

Podaci o izmjenama ocjene/zakljucne ocjene

Ime i prezime nastavnika:

Predmet koji predaje:

E-mail nastavnika:
(Navesti e-mail za pristup e-dnevniku)

Skolska godina:

Odjeljenje:
(Navesti odjeljenje u kojem je potrebna
izmjena)

Ime i prezime ucenika
(Napisati puno ime i prezime ucenika)

Datum upisa ocjene/zaklju¢ne ocjene
koje se treba promijeniti:

ObrazloZenje razloga izmjene ocjene:

Predmetni nastavnik:

Molimo Vas da upisete validne i tacne podatke prilikom popunjavanja obrasca.

DIREKTOR/ICA:
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Obrazac 4

ZAHTJEV ZA NAKNADNI UPIS OCJENE U SLUCAJU NEPREDVIPENIH OKOLNOSTI

eDnevnik za osnovne Skole

Naziv Skole:
Adresa:
Direktor/ica:

E-mail adresa skole:

eDnevnik administrator:
(Puno prezime i ime)

Podaci o skoli

Podaci o upisu ocjene u slucaju nepredvidenih okolnosti

Ime i prezime nastavnika:

Predmet koji predaje:

E-mail nastavnika:
(Navesti e-mail za pristup e-dnevniku)

Skolska godina:

Odjeljenje:

(Navesti odjeljenje u kojem je potrebna
izmjena)

Ime i prezime ucenika/ica

(Napisati puno ime i prezime ucenika; dodati
potreban broj redova)

Datum upisa ocjene u slucaju
nepredvidenih okolnosti:

ObrazloZenje razloga
neblagovremenog upisa ocjene :

Predmetni nastavnik:

Molimo Vas da upisete validne i tacne podatke prilikom popunjavanja obrasca.

M.P.

DIREKTOR/ICA:




